MINUTA DE AVISO DE INTENGCAO DE CONTRATAGAO DIRETA

CONTRATANTE (UASG)

Processo Administrativo n® 82/2025 e SEI N© 00.0005.000053/2025-47

CONTRATANTE (UASG)
925186
OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigo especializados
de pesquisa diaria, envio de recortes de publicagbes em nome do COFFITO e do
Presidente da Autarquia em didrios oficiais, boletins juridicos, atos administrativos
e andamentos processuais nas esferas estadual, federal, trabalhista, eleitoral,
tribunais superiores, tribunais de contas e érgaos da administragao.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratag&o corresponde a R$ 1.991,64 (mil, novecentos
e hoventa e um reais e sessenta e quatro centavos).

PERIODO DE RECEBIMENTO DE PROPOSTAS

Em atencéao ao § 3%, do artigo 75, da Lei n® 14.133/2021, o prazo de recebimento de
propostas sera do dia 11/11/2025 ao dia 13/11/2025

ENVIO DE PROPOSTAS

As propostas devem ser encaminhadas para o e-mail selic@coffito.gov.br

CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor preco global
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COFFITO®

Termo de Referéncia n? 45/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. A contratagdo tem por objeto a prestacdo de servico especializados de pesquisa diaria, envio de
recortes de publicagdes em nome do COFFITO e do Presidente da Autarquia em diarios oficiais, boletins
juridicos, atos administrativos e andamentos processuais nas esferas estadual, federal, trabalhista, eleitoral,

tribunais superiores, tribunais de contas e 6rgdos da administracdo, conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM _ QUANTIDAD VALOR VALOR
ESPECIFICACAO CATSER )
E UNITARIO TOTAL

Servigo de pesquisa
diaria e envio de
recortes de publicagdes

em de processos

’ judiciais e 21350 . RS R$
administrativos, em 165,97 1.991,64.
nome do COFFITO ¢

do Presidente, em todas
as esferas acima

descritas.

1.1. O presente processo de contratagdo observara a Constituicdo Federal, a Lei n® 14.133/2021, a Lei n°

13.709/2018 (LGPD) e demais normativos aplicaveis, garantindo a transparéncia, economicidade e eficiéncia
na execucao do servico.
1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,

prorrogavel por igual periodo. Por se tratar de servigo continuo, a contratagdo podera ser prorrogada até o

limite de 10 (dez) anos, nos termos do artigo 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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1.3. A natureza do objeto a ser adquirido ¢ comum nos termos da Lei n® 14.133/2021, e as especificagdes
estdo definidas de forma clara, concisa e objetiva e que as unidades de medida atendem ao principio da
padronizagdo usual existente no mercado, ndo havendo grandes variagdes qualitativas que demandem anélise

especifica e diferenciada do particular que pretende contratar com a Administragao.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025 do COFFITO, item 7,
sob a denominagdo de “Servigo de leitura eletronica de DJ dos Estados e do Diario Oficial dos Estados e da

Unido”.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia. O estudo técnico detalha a escolha de contratacdo de servigos
especializados de acompanhamento de publicacdes e tramitagdes de processos judiciais e administrativo sem
todas as esferas, como a solucdo ideal para atender as necessidades da autarquia, considerando a necessidade

de confiabilidade das informacdes juridicas do Conselho.

3.2. A empresa prestara servicos de pesquisa didria, recortes de publicacdes e acompanhamentos

processuais, compreendendo:
3.2.1.  Monitorar e encaminhar publica¢des e intimag¢des em nome do COFFITO e de seu Presidente;

3.2.2. Abranger as publicacdes constantes de didrios oficiais, boletins juridicos, atos administrativos e

andamentos processuais;

3.2.3. Pesquisa nas esferas estadual (Tribunais de Justica), federal (Tribunais Regionais Federais),
trabalhista (Tribunais Regionais do Trabalho), eleitoral (Tribunais Regionais Eleitorais), Tribunais Superiores
(STJ, TST, TSE, STF), Tribunais de Contas ¢ Orgéos da Administracao;

3.2.4. A empresa devera realizar a coleta automatizada de informagdes, a filtragem, a compilagdo e o
envio das publicagdes por e-mail no mesmo dia da divulgacdo oficial, garantindo a tempestividade da

comunicacao.

3.2.5. A empresa devera disponibilizar os arquivos em formado pdf ou equivalente, permitindo fécil

arquivamento e consulta.

3.2.6. A empresa devera enviar os arquivos para até 10 (dez) enderecos de e-mail que serdo informados

pela Procuradoria Juridica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Da Observancia das normas e certificacées necessarias

4.1.  Leis, normas e resolucdes aplicaveis ao Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional;
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4.2.  Atendimentos aos critérios de sustentabilidade previstos em lei;

4.3. Dispor de equipe técnica qualificada e infraestrutura tecnologica capaz de atender as demandas em

busca em diferentes sistemas.

4.4. Observancia da Seguranca da Informagdo, com garantia de sigilo e confidencialidade dos dados

acessados

Subcontratacio

4.5. Nao ¢ admitida a subcontratagao.
Garantia da Contratacio.

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

Dos Critérios de Sustentabilidade

4.7. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser

atendidos os que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.
Dos Requisitos de Seguranca

4.8. A empresa contratada devera respeitar e assegurar o sigilo das informagdes obtidas durante a
execucdo dos servigos, ndo as divulgando, sob nenhuma circunstidncia, sem autorizacdo expressa do

COFFITO, salvo quando houver obrigac¢do legal de fazé-lo.

4.9. A contratada deverd observar rigorosamente os principios da confidencialidade, integridade e
disponibilidade dos dados pessoais tratados, bem como das informacdes institucionais acessadas no ambito

da execucao do contrato.

Vistoria

4.10. Nao ha necessidade de realizagcdo de avaliagdo prévia do local de execucao dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execucao

5.1.  Aexecug¢do do objeto comecara no primeiro util seguinte a assinatura do contrato.

5.2. A execugdo ocorrera de forma remota e continua, mediante acompanhamento didrio das publicagdes

em processos judiciais e administrativos, em nome do COFFITO e do seu Presidente.

5.3. As publicacdes deverdo ser em enviadas no mesmo dia da divulgagdo oficial, no prazo maximo de
seis horas.
5.4. A empresa deve realizar a coleta automatizada das informagoes, a filtragem, a compilagao e o envio

para os e-mails informados pela Procuradoria Juridica, em formato digital (pdf) ou equivalente.

5.5. O servigo devera funcionar de modo ininterrupto.
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5.6. Eventuais falhas ou atrasos no envio das publica¢des deverdo ser imediatamente comunicados e

corrigidos pela contratada.
6. Local e horario da prestaciao dos servigos
6.1.  Os servigos deverdo ser prestados de forma remota e ininterrupta.

6.2. Em caso de prestagdo presencial, os eventuais custos com passagens, hospedagens, alimentacao e

locomocgao necessarios para a prestagao dos servigos serdo de inteira responsabilidade da contratada.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou

parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢ao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

7.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de

afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
Preposto

7.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos

servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

7.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo

de execucao.

7.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto

da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacgao

7.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.10. O fiscal do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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7.11. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° ¢ Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.12.  Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a
corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
I10);

7.13. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

7.14.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.15. O fiscal do contrato comunicaréa ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

7.16. O fiscal do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacao da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.17.  Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

7.18. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacio da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administra¢ao (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do

pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
VII).

https://sei.coffito.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento... 5/14


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

10/11/2025, 15:52 SEI/COFFITO - 0131218 - Termo de Referéncia
7.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizac¢do para fins de aplicag¢do de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

7.23. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecug¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administrag¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.24. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e

gestdo nos termos do contrato.
8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

8.1. A aferi¢ao da execucdo contratual para fins de pagamento serd por meio de relatério mensal no qual

devera atestar o funcionamento do servico de publicagdes.

8.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico ¢ administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

8.3. O prazo da disposi¢dao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do

contratado com a comprovagado da prestagdao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

8.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022).

8.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista

técnico e administrativo.

8.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho
e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonincia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser

encaminhado ao gestor do contrato.

8.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em

havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ltimo;

8.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no

todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
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materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que

sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.10. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou inica medi¢ao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n°® 14133, de 2021)

8.11. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de

campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

8.12. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.13. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do

contrato para recebimento definitivo.

8.14.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, ap0ds a verificacao da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes

procedimentos:

8.15. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.16. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais

pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.17.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos

relatorios e documentagdes apresentadas; e

8.18. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela

fiscalizagao.

8.19. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de

liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

8.20. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e

pagamento.

8.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.
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8.22. recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.
Liquidacao

8.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,_§2° da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

8.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da L.ei n® 14.133, de 2021

8.25.  Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
I) o prazo de validade;

IT) a data da emissao;

IIT) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.26. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficard sobrestada at¢ que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem Onus a contratante;

8.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

8.28. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigdes de
habilitagao exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgao ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.29.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

8.30. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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8.31. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.32. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

8.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até¢ dez dias uteis, contados da finalizacao da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de
2022.

8.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante

aplicacdo do indice IPCA de correcao monetaria.
Reajuste dos Valores Contratuais

8.35.  Os valores contratados serdo reajustados anualmente, observado o interregno minimo de 12 (doze)
meses contados da assinatura do contrato ou sua renovagdo, nos termos do artigo 96, §4°, inciso I, da Lei n°
14.133/2021.

8.35.1. O més de referencia para concessdo dos reajustes sera o de Novembro.

8.36. O indice de reajustamento aplicavel serd o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —

IPCA/IBGE, ou outro que venha a substitui-lo oficialmente.

8.37. O reajuste sera aplicado automaticamente, independentemente de solicitacdo da Contratada, devendo

0s novos valores ser registrados por meio de termo aditivo ou apostilamento ao contrato.

8.38. Nao serd admitida a utilizacdo cumulativa de indices, nem a aplicacdo de indices diversos do previsto

neste Termo de Referéncia.
Forma de pagamento

8.39. O pagamento serad realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

8.40.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para

pagamento.

8.41. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,

quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.

8.42. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento

oficial, de que faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

9.1. Haja vista o baixo valor da contratacdo, o contratado foi selecionado por meio do procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, nos termos do artigo 75, inciso II, da Lei 14.133/2021.

9.2. O tipo de licitacdo ¢ o de MENOR PRECO que se constituird no critério de sele¢do da proposta
mais vantajosa, observado o disposto no §1° do art. 40 da Lei n® 14.133 de 2021.

9.3. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, ha indicagdo para que a contratacdo seja feita
com a INFOCONS - CONSULTORIA EM INFORMATICA LTDA - EPP, como justificado no ETP. Por
outro lado, ainda que haja uma indicacdo de que a empresa tenha apresentado o menor valor, sera feita a
divulgacdo do aviso de inten¢do de contratacao no site do COFFITO, conforme estabelecido no Regulamento

de Licitagoes e Contratos do Conselho.

9.4. Ap6s o procedimento previsto no item anterior, se houver a apresentacdo de novas propostas, esta
area de planejamento analisard a vantajosidade. Se ndo houver a apresentagdo de novas propostas, seguird
diretamente com a contratacdo da INFOCONS - CONSULTORIA EM INFORMATICA LTDA - EPP.

Regime de execucio
9.5.  Oregime de execugdo do contrato sera global.
Exigéncias de habilitacio

9.6. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a

cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.7. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por

intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.8. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.9. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros.

9.10. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.
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9.11. Caso atendidas as condi¢gdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do

SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.12. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

9.13. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

9.14. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.15. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento

dessas contribuicgoes.

9.16. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacio juridica

9.17.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.18. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

9.19. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.20. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatério de seus administradores;

9.21. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.22.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.23. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem

sede a matriz
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9.24.  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.25. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao

respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.26.  Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

9.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil € da Procuradora-Geral da Fazenda

Nacional.
9.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

9.29. declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

9.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.31. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

9.32.  Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou

sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.33.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de

inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificaciao Técnica

9.35. Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes

locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo;

https://sei.coffito.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procediment... 12/14


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

10/11/2025, 15:52 SEI/COFFITO - 0131218 - Termo de Referéncia
9.36. A declaragao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel técnico do

interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

9.37. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.37.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢ao e a comprovagao de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6°
daLein. 5.764, de 1971;

9.37.2. A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.37.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a

prestagdo do servigo;
9.37.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.37.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato;

9.37.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o

objeto da contratagdo direta;

10. Das Infragoes e San¢oes Administrativas

10.1. A contratada estard sujeita as infragdes e sangdes administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei
n® 14.133, de 2021, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis. Constituem infracdes

administrativas, entre outras:

10.1.1. executar o contrato de forma irregular, ineficiente ou em desacordo com as condi¢des estabelecidas;
10.1.2. retardar a execugdo ou deixar de cumprir cldusulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;
10.1.3. apresentar documentacao falsa ou adulterada;

10.1.4. fraudar na execu¢ao do contrato;

10.1.5. praticar atos lesivos a Administragdo ou a terceiros, inclusive os previstos na Lei n® 12.846/2013;
10.1.6. dar causa a inexecugdo parcial ou total do contrato.

10.2.  As sangoes aplicaveis sdo:

10.2.1. adverténcia;
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10.2.2. multa, na forma prevista no contrato, graduada conforme a gravidade da infracdo e limitada aos

percentuais definidos na lei e regulamentos;
10.2.3. impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica, por até 3 (trés) anos;

10.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitagado.

10.3. A aplicagdo das penalidades observarad o contraditorio e a ampla defesa, em processo administrativo

regularmente instaurado, nos termos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.4. A multa aplicada podera ser descontada dos pagamentos devidos a contratada, ou cobrada

judicialmente, quando necessario.
11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 1.991,61 (mil e novecentos e noventa € um reais e

sessenta e quatro centavos), para o periodo de 12 (doze) meses.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral do COFFITO presente na rubrica 6.2.2.1.1.01.04.04.023-Servicos Tercerizados - PJ.

Brasilia, 04 de novembro de 2025.

Gian Lucca Matias
Procurador Juridico

Documento assinado eletronicamente por Gian Lucca Matias, Procurador Juridico, em 05/11/2025,
as 13:12, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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