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PREGAO ELETRONICO
90009/2025
CONTRATANTE (UASG)
925168

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em gestdo documental para a prestagcdo de
servigos continuos, abrangendo a organizagao prévia, identificagcdo, transporte do
acervo, tratamento, incluindo a eliminacao dos documentos que ja cumpriram a sua

temporalidade, digitalizagdo/indexagcao sob demanda.
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

R$ 2.251.861,37 (dois milhdes, duzentos e cinquenta e um mil, oitocentos e sessenta e

um reais e, trinta e sete centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 06/10/2025 as 10h (horario de Brasilia)
CRITERIO DE JULGAMENTO

menor preco global

MODO DE DISPUTA:

aberto e fechado

TRATAMENTO FAVORECIDO/ PREFERENCIA:

Nao se aplica
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PREGAO ELETRONICO 90009/2025

Torna-se publico que o CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA
OCUPACIONAL — COFFITO, realizara licitacdo na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo

aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

13.1. Contratagdo de empresa especializada em gestdao documental para a prestagao

de servigos continuos, abrangendo a organizacao prévia, identificagdo, transporte do

acervo, tratamento, incluindo a eliminacao dos documentos que ja cumpriram a sua

temporalidade, digitalizagdo/indexagao sob demanda.

) UNIDADE DE QTDE VALORMEDIO | VALOR MEDIO
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER )
MEDIDA ESTIMADA UNITARIO TOTAL
01 DIGITALIZACAO E 27278 imagens 1.750.000 R$ 0,32 R$ 560.000,00
INDEXACAO
OCRIICR E
02 ASSINATURA 27278 imagens 1.750.000 R$ 0,36 R$ 630.000,00
DIGITAL
SERVICOS
03 | ESPECIALIZADOS | 27278 | metros lineares 500 R$ 401,69 RS 200.843,00
TRATAMENTO
ARQUIVISTICO
04 GUARDA Caixas- Arquivo / R$ 1,79
27278 Més / Ano 2.000 R$ 42.960,00
EXTERNA
CONSULTA PARA _
05 27278 Manipulaggo 200 R$ 9,53 R$ 1.906,00
DOCUMENTOS
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06 TRANSPORTE 27278 Fret 30
rete
ESPECIALIZADO R$ 306,43 R$ 9.192,90
LICENCA DE
07 | SOFTWARE SIGAD | 27278 Anual 01 R$ 261.566,67 R$ 261.566,67
CORPORATIVO
TREINAMENTO
- ESPECIALIZADO 27278 pessoal 20
POR MODULO DA R$ 1.367,88 R$ 27.357,60
SOLUCAO
09 HORAS TECNICAS | 27278 UsT 1920 R$ 269,81 R$ 518.035,20
DE TI

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderao participar deste certame os interessados previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de

Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.2. Os interessados deverado atender as condicbes exigidas no cadastramento no

Sicaf até a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagéo
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que

por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos

orgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou
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a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem

desatualizados.

2.5. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao

no momento da habilitagao.

2.6. A participagao nao € exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte,

nos termos do art. 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.6.1 A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacao
da licitagdo, ainda nao tenham celebrado contratos com a Administragao Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de

enguadramento como empresa de pequeno porte.

2.6.2 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123, de 2006 e do Decreto n° 8.538, de 2015.

2.7. Nao poderao disputar esta licitacéo:
2.7.1 aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.7.2 sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;

2.7.3 empresas estrangeiras que nao tenham representacdo legal no Brasil com

poderes expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.4 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitagado versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele

relacionados;
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2.7.5 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracido do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao

versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.6 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada

de participar da licitagdo em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

2.7.7 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.8 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,

de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao
de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condigdes analogas as de
escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéao

trabalhista;

2.7.10 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condicao;

2.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do
contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislagado que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.
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2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.6 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da

personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administragao e exclusivamente a seu servig¢o, o autor dos projetos e
a empresa a que se referem os itens 2.7.4 e 2.7.5 poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratagdo, de execugao da licitacédo ou de gestéo do

contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6érgéao ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.

2.12. O disposto nos itens 2.7.4 e 2.7.5 n&do impede a licitagdo ou a contratacao de
servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais

regimes de execucgao.

2.13. A vedacao de que trata o item 2.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratagao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
3. DO ORCAMENTO ESTIMADO

3.1. O valor total estimado desta contratagdo é de R$ 2.251.861,37 (dois milhdes,
duzentos e cinquenta e um mil, oitocentos e sessenta e um reais e, trinta e sete

centavos).

3.1.1 No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.
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4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data

e o horario estabelecidos para abertura da sess&o publica.

4.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proéprio do

sistema, que:

4.2.1 esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento

convocatorio;

4.2.2 nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

4.2.3 nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da

Constituicao Federal,

4.2.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021.

4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou

sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proéprio do sistema eletrénico,
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que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.41 A assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

4.4.2 A assinalagao do campo “n&o” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006,

mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos

arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, a pessoa juridica:
4.5.1 de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.5.2 que seja filial, sucursal, agéncia ou representagéo, no Pais, de pessoa juridica

com sede no exterior;

4.5.3 de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
sécia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite

de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.5.4 cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n°® 123, de 2006, desde que a

receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.5.5 cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o

inciso Il do art. 3° da referida lei;
4.5.6 constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

4.5.7 que participe do capital de outra pessoa juridica;
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458 que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos,
valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros

privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

459 resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-

calendario anteriores;
4.5.10 constituida sob a forma de sociedade por agdes.

4.5.11 cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do

servico, relagao de pessoalidade, subordinacéo e habitualidade.

4.6. A falsidade da declaragao sujeitara o licitante as sanc¢des previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento,
os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da

sessao publica.

4.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos
documentos de habilitagcao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos

de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de

envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando

do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
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4.10.1 a aplicagéo do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que

cobrir a melhor oferta; e

4.10.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final

minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo de desconto final maximo parametrizado no sistema podera

ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado

o critério de julgamento por menor prego; e

4.12. O valor final minimo possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para
o 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e

permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas

pela Administracao ou de sua desconexao.

4.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio

de acesso.
5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1 valor unitario por servico;
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5.1.2 Quantidade e unidade de medida cotada, devendo respeitar o quantitativo,

conforme tabela do TR.
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta

ou indiretamente na execugao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear

qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos

recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento

serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicio.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar

da data de sua apresentacao.

5.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de

regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;
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5.10. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos previstos no Termo de

Referéncia;

5.11. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de

superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por

meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da

sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o

Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu

recebimento e do valor consignado no registro.
6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.
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6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele

ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta devera

ser R$ 0,01 (um centavo).

6.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou

inexequivel.
6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Uma vez que o modo de disputa é o “aberto e fechado”, os licitantes apresentarao

lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.11.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duragao inicial de quinze minutos.
ApOds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
apds o que transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado,

findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.11.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10%
(dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até

cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.11.3 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por

manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.11.4 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item,
poderao os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacao,
até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual

sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
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6.11.5Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema

ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema

ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que

for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo

real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao, no
decorrer da etapa competitiva da licitacdo, o sistema eletrbnico podera permanecer

acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o Pregoeiro/Agente de
Contratacao/Comissao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera
suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do
fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo aos participantes, no sitio

eletrénico utilizado para divulgacéo.
6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagcdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratagcdo néo se
enquadre nas vedagdes dos §§1° e 2° do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021. O sistema
identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto n° 8.538, de 2015.
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6.18.1 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela

que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.18.2 A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacéo
da licitagc&o, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragao Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de

enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.19. Sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre

lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera

aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.20.1 disputa final, hipdétese em que os licitantes empatados poderéao apresentar nova

proposta em ato continuo a classificacao;

6.20.2 desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres

no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.20.3 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme

orientagdes dos 6rgaos de controle.

6.21. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e

servigos produzidos ou prestados por:

6.21.1 empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do érgao
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitagcao realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que

este se localize;
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6.21.2 empresas brasileiras;

6.21.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no

Pais;

6.21.4 empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n°® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

6.22. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do
licitante vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes

serao convocados, vedado qualquer outro processo.

6.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratagdo, o Pregoeiro podera negociar condicbes mais vantajosas,

apos definido o resultado do julgamento.

6.23.1 A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego

maximo definido pela Administragao.

6.23.2 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada

pelos demais licitantes.

6.23.3 O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos

autos do processo licitatorio.

6.23.4 O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando

necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
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6.23.5 E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagao

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.24. Apds a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento
da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participacdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021, legislagéo correlata e
no item 2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1 SICAF;

7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep); e.
7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1 A consulta no CNEP quanto as sancdes previstas na Lei n° 8.429, de 1992,
também ocorrera no nome e no CPF do sécio majoritario da empresa licitante, se

houver, por forca do art. 12 da citada lei.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte

das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.
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7.3.2 O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual

desclassificagao.

7.3.3 Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por

falta de condicao de participacéao.

7.4. Na hipdtese de inversao das fases de habilitagédo e julgamento, caso atendidas as

condicdes de participacao, sera iniciado o procedimento de habilitagcao.

7.4.1 Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer
jus ao beneficio da margem de preferéncia, as propostas seréo reclassificadas, para

fins de nova aplicagao da margem de preferéncia.

7.5. Verificadas as condicdes de participagao e de utilizacdo do tratamento favorecido,
o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgao ao
objeto e a compatibilidade do prego em relacédo ao maximo estipulado para contratacéo
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.6. Seradesclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1 contiver vicios insanaveis;
7.6.2 nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
7.6.3 néao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

7.6.4 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou

seus anexos, desde que insanavel.

7.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

7.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema,
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desde que nao haja majoragéo do preco e que se comprove que este é o bastante para

arcar com todos os custos da contratacao;

7.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da

area especializada no objeto.
8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagao, serdo exigidos para
fins de habilitacdo, nos termos dos artigos 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.1.1 A documentacdo exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e

trabalhista, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participagéao de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdao atendidas mediante documentos equivalentes,

inicialmente apresentados em traducéao livre.

8.3. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que néo funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitagéo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou

consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacao de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica,
quando exigida, sera feita por meio do somatoério dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitacdo econémico-financeira, quando exigida, sera observado o

somatodrio dos valores de cada consorciado.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagcdo poderédo ser apresentados em

original, por cépia.
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8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido

feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133, de 2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao, a
declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas

especificas.

8.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragcao de que
suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento

de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.9. A habilitacao sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele

abrangidos.

8.9.1 Somente havera a necessidade de comprovagdao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando
houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei

expressamente o exigir.

8.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacgao,
devendo proceder, imediatamente, a corregcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo

identifique incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.

8.10.1 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao

no momento da habilitacao.

8.11. A verificagado pelo Pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgéos e entidades

emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.
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8.11.1 Os documentos exigidos para habilitacdo que n&do estejam contemplados no
SICAF serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas)

horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do Pregoeiro.

8.12. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente

sera feita em relagao ao licitante vencedor.

8.12.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao

julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.12.2 Respeitada a excec¢ao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando
a fase de habilitacao anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de
julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagao a

todos os licitantes.

8.13. Encerrado o prazo para envio da documentacao de que trata o item 8.11.1, podera
ser admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, a apresentagdo de novos

documentos de habilitagao.

8.14. Na analise dos documentos de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas, que n&o alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia

para fins de habilitagdo e classificagao.

8.15. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagao, o Pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo

disposto no subitem 8.11.1.

8.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.
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8.17. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagao, e ndo como

condic&o para participagcao na licitagao.
9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apds a homologagdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacédo, sera

firmado termo de contrato.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocagao, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena

de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

9.3. Os prazos do item 9.1 podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo

justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
9.4. O prazo de vigéncia da contratagéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.5. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovagao
das condi¢des de habilitagdo e contratagdo consignadas neste Edital, que deverao ser

mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9.5.1 A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratagao.
10.DOS RECURSOS

10.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagao ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacédo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no
art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de

lavratura da ata.
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10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de

habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

10.3.1a inteng&o de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de

preclusao;

10.3.2 0 prazo para a manifestagao da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)

minutos.

10.3.30 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de

intimacao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagao;

10.3.4 na hipétese de adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei
n° 14.133, de 2021, o prazo para apresentacado das razdes recursais sera iniciado na

data de intimacao da ata de julgamento.
10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera

proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serédo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagao da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a

defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da

decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.
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10.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no
sitio eletrénico e portal SEI do COFFITO (https://www.coffito.gov.br/nsite/?page id=3612 e
https://sei.coffito.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id procedimento=4

5632) .

11.DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou

culpa:

11.1.1 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou n&o entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de

Contratacao/Comissao durante o certame;

11.1.2salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao

mantiver a proposta em especial quando:

11.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a
negociagao;

11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva;

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as

especificagdes do edital.

11.1.3né&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;
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11.1.5apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou

prestar declaracio falsa durante a licitacao;
11.1.6 fraudar a licitacéo;

11.1.7 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

11.1.8 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
11.1.9 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apos regular
processo administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou

adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
11.2.1 adverténcia;
11.2.2 multa;
11.2.3 impedimento de licitar e contratar e

11.2.4 declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante

a proépria autoridade que aplicou a penalidade.
11.3. Na aplicagao das sanc¢des serao considerados:
11.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2 as peculiaridades do caso concreto;
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11.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.3.4 os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

11.3.5a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da

comunicacgao oficial.

11.4.1 Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de

0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

11.4.2 Para as infragbes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e

11.1.9, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a

penalidade de multa.

11.6. Na aplicagao da sanc¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo

de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

11.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar e contratar no dambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente

federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancéo de declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar, que justifiquem a imposig¢do de penalidade mais grave que a sancao
de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art.
156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro

de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
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Administracdo, descrita no item 11.1.4, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgéao ou entidade promotora da licitagao, nos termos do art. 45,
§4° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

11.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauragao de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda

produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancodes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao
a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte)

dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragao da aplicagao da sangao de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,

contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.14. A aplicagao das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao de reparagao integral dos danos causados.
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11.15.Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagcdes
serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta

comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.15.1 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no SICAF serao considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo

alegacao de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.
12.DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis

antes da data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a

data da abertura do certame.

12.3. A impugnacéao e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma

eletrbnica, pelos seguintes meios: |) selic@coffito.gov.br; ou Il) por protocolo fisico na

sede do COFFITO, conforme endereco indicado no rodapé do presente Edital.

12.4. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos

previstos no certame.

12.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacéo € medida excepcional e devera

ser motivada pelo Pregoeiro nos autos do processo de licitagao.

12.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do

certame.
13.DAS DISPOSIC}()ES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sesséao publica no sistema eletrénico.

SIA Trecho 17, 810 - Parque Ferroviario de Brasilia
CEP: 71200-260 — Brasilia (DF) — Telefone: (61) 3035-7120 — Pagina eletronica: www.coffito.gov.br


http://www.coffito.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
mailto:selic@coffito.gov.br

o9 *

?

D
L
&

COFFITG®

®

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde

que nao haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica

observarao o horario de Brasilia - DF.
13.4. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.

13.5. As normas disciplinadoras da licitacao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse

da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacado e apresentacado de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias

de expediente na Administragao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados

os principios da isonomia e do interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou

demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP) e endereco eletrénico

https://www.coffito.gov.br/nsite/?page id=3612.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
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13.11.1  Anexo | - Termo de Referéncia;
13.11.2 Anexo Il — Minuta de Termo de Contrato e,

13.11.3  Anexo lll — Modelo de Proposta

Brasilia-DF,19 de setembro de 2025
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TERMO DE REFERENCIA N° 40/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2025

1. DO OBJETO

1.1.

L3 L

L

|
L
-

»
-

®e
Wa
»
»

Contratacdo de empresa especializada em gestdo documental para a prestagao de

servigcos continuos, abrangendo a organizagao prévia, identificagao, transporte do acervo,

tratamento, incluindo a eliminagdo dos documentos que ja cumpriram a sua temporalidade,

digitalizacado/indexacao sob demanda.

QTDE VALOR i
~ UNIDADE DE . VALORMEDIO
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIO
MEDIDA ESTIMADA UNITARIO TOTAL
DIGITALIZACAO E INDEXACAO:
01 Digitalizacdo e indexagdo de 27278 imagens 1.750.000 R$ 0,32 R$ 560.000,00
documentos.
OCR/ICR E ASSINATURA
02 DIGITAL DE DOCUMENTOS| 27278 imagens R$ 630.000,00
ELETRONICOS. 1.750.000 R$ 0,36
SERVICOS ESPECIALIZADOS
TRATAMENTO  ARQUIVISTICO:
Servigo especializado de
tratamento (organizacgao,
B R metros
03 separagao, higienizagao, 27278 i 500 R$ 401,69 R$ 200.843,00
ineares ’ ’ ’
identificagéo, ordenacéo,
classificagdo, conservagdo dos
documentos, digitalizacéo e
indexacéo).
04 GUARDA EXTERNA: 2778 Caixas- 2,000
Armazenagem externa de Arquivo / ' R$ 1,79 R$ 42.960,00
Més / Ano
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documentos fisicos nas
dependéncias da CONTRATADA.

05 CONSULTA PARA 97978 Manioulacs 200
anipulagéo
DOCUMENTOS. pulag R$ 9,53 R$ 1.906,00

TRANSPORTE ESPECIALIZADO
06 (MAXIMO DE 150 CAIXAS POR| 27278 Frete 30 R$ 306,43 R$ 9.192,90

FRETE)
07 LICENCA DE SOFTWARE SIGAD 27978 Anual o1

nua

CORPORATIVO R$ 261.566,67 R$ 261.566,67

08 TREINAMENTO ESPECIALIZADO 27978 | 20
. - essoa

POR MODULO DA SOLUCAO p R$ 1.367,88 R$ 27.357,60

HORAS TECNICAS DE TI -

Elaboracdo de customizacbes e
09 27278 usT 1920 R$ 269,81 R$ 518.035,20

integragbes da solugdo com
softwares de gestado da contratante

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3. O servigo é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia anual mais vantajosa

considerando o apresentado no Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

14. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 01 (um) ano contados da assinatura

contratual, na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133, de 2021, renovavel conforme a

legislacao vigente.

1.5. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagéo
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a vigéncia da contratagao.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se nos Estudos

Técnicos Preliminares - ETP.
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se nos Estudos Técnicos Preliminares,

apéndice deste Termo de Referéncia, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. A contratada devera observar, durante a execucgao dos servigos e fornecimento dos

bens, os seguintes requisitos de sustentabilidade ambiental, econémica e social:

¢ Armazenar os documentos fisicos em instalagdes que adotem praticas sustentaveis, tais
como uso de iluminagao LED, climatizacao eficiente, descarte adequado de residuos e
politicas de redugéo do consumo energético.

e Realizar o descarte responsavel de residuos sélidos gerados no processo, tais como
midias eletrénicas, embalagens, papéis e plasticos, observando as diretrizes da Lei n°
12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sdlidos).

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos que se baseiam na legislagao vigente correlata e, os eventualmente

aplicaveis ao objeto em tela e dispostos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.
Da vedacgao de utilizagao de marcal/produto na execugao do servigo

4.3. Diante das conclusdes extraidas do processo, ndo havera vedagao de marca para
os produtos a serem fornecidos.

SIA Trecho 17, 810 - Parque Ferroviario de Brasilia
CEP: 71200-260 — Brasilia (DF) — Telefone: (61) 3035-7120 — Pagina eletronica: www.coffito.gov.br


http://www.coffito.gov.br/

o—® =

[ ]
®
»

COFFITO®

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. N&o sera exigida carta de solidariedade emitida pelos fabricantes dos equipamentos

a serem utilizados nos servicos.
Subcontratacao

4,5. A subcontratacdo sera restrita as atividades de armazenagem fisica e eletronica

(datacenter) dos documentos.
Garantia da contratacao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar, bem como devido

a metodologia de recebimento e pagamento dos trabalhos.
Vistoria

4.7. O arquivo contendo os documentos fisicos, objeto deste Termo de Referéncia,
encontra-se na antiga sede do COFFITO. Para o correto dimensionamento e elaboracdo da
proposta, o licitante, caso entenda necessario, podera realizar vistoria nas instalagoes,
acompanhado por servidor designado para esse fim, podendo a vistoria ocorrer de segunda

a sexta-feira, das 9h as 18h.

4.8. A vistoria deve ser agendada com antecedéncia minima de 1 (um) dia util por meio do

seguinte e-mail: sinfra@coffito.gov.br.

4.9. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,

estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

4.10. Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela

empresa comprovando sua habilitagcdo para a realizagao da vistoria.

411. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento do arquivo, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos

decorrentes.
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Instalagao de escritério

4.12. A contratada devera possuir local para a prestacao dos servigos em Brasilia — DF,

com infraestrutura adequada e compativel com os trabalhos a serem desenvolvidos.
Margem de Preferéncia
4.13. O objeto da contratagao nao esta contemplado na margem de preferéncia prevista no

Decreto n.° 11.890, de 22 de janeiro de 2024.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Execucgao

5.1. O prazo de inicio da prestagao dos servigos é de até 10 (dez) dias uteis, contados da

disponbilizagdo dos materiais e instalagbes necessarias a prestacao do servigo.
Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servicos serao prestados em local e horarios conforme padroes de funcionamento
da CONTRATADA.

Rotinas a serem cumpridas

53. A execugdo contratual observara as rotinas padronizadas e praticadas
mercadologicamente pela CONTRATADA, bem como as disposi¢des contidas na legislagao

correlata.
5.4. A execucao contratual observara as rotinas em anexo:

5.4.1. Reuniao inicial para repasse das regras contratuais e alinhamento entre as partes

e reunides perioddicas, sempre que necessario e solicitado por alguma das partes;
5.4.2. Expedicao de Ordem de Servico por parte da Contratante;

5.4.3. Execucéao dos servigos por parte da Contratada, cumprindo integralmente os
requisitos do Termo de Referéncia;
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5.4.4. Apresentacao mensal pela Contratada da documentagao que comprove o0s

servigos prestados e complementacdes que se fizerem necessarias;

5.4.5. ACONTRATADA devera apresentar um cronograma de realizagao dos servigos

conforme tabela abaixo:

CRONOGRAMA
ENTREGAS
Etapa Inicio Fim
Transferéncia A partir da assinatura do| 30 dias. Documentos
Ordenada contrato. entregue na sede da
contratada
Guarda Externa Apds concluida al fim da vigéncia documentos
transferéncia. do contrato. armazenados em
condigdes
adequadas.
Subs. De Caixa| Apos concluida a| fim da vigéncia novas caixas box.
Box transferéncia. do contrato.
Tratamento Apos concluida al 90 dias - Gestao documental
Arquivistico transferéncia. organizacgao e| de acordo com
inventario; L
0S principios,
180 dias -| técnicas e
classificagao;
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Até o fim da| instrumentos da
vigéncia do | Arquivologia.
Contrato -
higienizacao.
Atendimento Apos concluida al 10 dias apos | Busca, localizacéo e
Normal transferéncia. cada solicitagao | digitalizagao dos
documentos fora da
fila padrao.
Atendimento Apos concluida al 5 dias uteis apods| Busca, localizacédo e
Prioritario transferéncia. cada | digitalizacédo
solicitagao dos documentos
fora da fila padrao.
Digitalizacao E| Apds concluida al 06 meses -todos | Documentos
Indexacao De| transferéncia. 0S processos digitalizados
Documentos

Até o fim
vigéncia
Contrato
demandas
processos
documentos

inativos.

minerarios e de

cobranca ativos;

conforme requisitos

dos principios,
técnicas e
instrumentos da
Arquivologia.
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Apuracado dos resultados pela Contratante e envio do Instrumento de Medigdo de

Resultados (IMR) a Contratada, com autorizagéo para envio da Nota Fiscal;

Instrumento de medida: conferéncia local e analise documental.

Periodo: Anual

INDICADOR N° 1: Local de armazenamento dos documentos
Finalidade Garantir as condigoes adequadas de preservagao da
documentagao da Contratante, armazenada na sede da
Contratada
Meta a cumprir 100% dos requisitos previstos no Termo de Referéncia e Anexos
Instrumento de Conferéncia local e analise documental
Medicao
Forma de Visual, pela equipe de Fiscalizagao
Acompanhamento
Periodicidade Anual
Mecanismo de Sera aplicada a pontuacgao atribuida para cada ocorréncia
Calculo verificada.
Inicio da Vigéncia | Conforme contrato, prazo estabelecido e por meio de emissao de
Ordem de Servigos.
Ocorréncias Deixar de cumprir uma das 1 ponto por descumprimento
fPontuagao especificagdes técnicas ref. a
etapa de Guarda Externa dos
documentos
Deixar de apresentar uma das | 0,5 ponto por dia atil de atraso
documentagoes necessarias na apresentacgao/validade do
ref. &4 etapa de Guarda Externa documento
dos documentos
Impedir a visita da Fiscalizagdo 5 pontos, por ocorréncia
Técnica da Contratante
Faixas de ajustes | Serdoregistradas as ocorréncias constatadas e a somatoria dos
no pagamento pontos acumulados, pelo fiscal do contrato, e efetuado o
desconto no pagamento, conforme tabela de Descontos.
Observacoes O acumulo de pontos é anual, sendo aplicado o desconto
relativo 4s ocorréncias do més em que a fiscalizagdo ocorrer
A pontuagdo sera Zerada para o ano seguinte.
A Contratada podera apresentar defesa de cada ocorréncia

registrada em até 5 dias uteis

II - Cumprimento de prazos: cumprimento de prazos para a execu¢ao dos servigos

conforme requisitos técnicos;

Instrumento de medida: analise documental e registros em sistemas
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Periodo: mensal

INDICADOR N° 2: Cumprimento de prazos

Finalidade

Garantir os cumprimentos de prazo para a execugao dos servigos
conforme requisitos técnicos

Meta a cumprir

100% dos prazos previstos no Termo de Referéncia, Anexos e
solicitagdes da Contratante

Instrumento de Analise documental e registros em sistemas
Medicgao
Forma de Eletrénica, pela equipe de Fiscalizagao
Acompanhamento
Periodicidade Mensal
Mecanismo de Sera aplicada a pontuagao atribuida para cada ocorréncia
Calculo verificada.

Inicio da Vigéncia

Conforme contrato, prazo estabelecido e por meio de emissao de
Ordem de Servigos.

Ocorréncias
/Pontuagao

Deixar de cumprir prazo para 0,5 ponto por dia util de atraso
solicitagao de digitalizagao

Deixar de cumprir prazo para 0,5 ponto por dia util de atraso
envio de informagodes ou

esclarecimentos a Contratante

Deixar de cumprir prazo para 1 ponto por dia Gtil de atraso
acesso ou retirada de
documentos fisicos sob sua

guarda

Faixas de ajustes

Serdo registradas as ocorréncias constatadas e a somatéria dos

no pagamento pontos acumulados, pelo fiscal do contrato, e efetuado o
desconto no pagamento, conforme tabela de Descontos.
Observacoes Os pontos acumulados em cada indicador sao cumulativos aos

pontos dos demais indicadores.

O acumulo de pontos é mensal, sendo aplicado o desconto
relativo as ocorréncias do més de prestagao de servigos.

A pontuacao sera zerada para o més seguinte.

Il - Execugao dos servigos: cumprimento de prazos para a execugao dos servigos conforme

requisitos técnicos.

A Contratada poderd apresentar defesa de cada ocorréncia
registrada em até 5 dias uteis

Instrumento de medida: analise documental e registros em sistemas

Periodo: mensal
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INDICADOR N¢ 3: Execucao dos Servigos

Finalidade

Garantir os cumprimentos de prazo para a execuc¢io dos senvigos
conforme requisitos técnicos

Meta a cumprir

100% dos requisitos previstos no Termo de Referéncia e Anexos

Instrumento de Analise documental e registros em sistemas
Medicao
Forma de Visual e Eletrdnica, pela eguipe de Fiscalizagdo
Acompanhamento
Periodicidade Mensal
Mecanismo de Sera aplicada a pontuagao atribuida para cada ocorréncia
Ciélculo verificada.

Inicio da Vigéncia

Conforme contrato, prazo estabelecido e por meio de emissao de
Ordem de Servigos.

Ocorréncias
/Pontuacao

MNao atendimento as 1 ponto por ocorréncia
solicitagoes efetuadas pela
Gestao e Fiscalizagao

Mao cumprimento dos
quantitativos pactuadas emn
Cronograma

0,5 ponto a cada 10% do
guantitativo nao realizado

Nao utilizar funcionario no
projeto cormn as qualificagdes
previstas para a execugdo dos
senvigos

0,5 ponto por colaborador, por
dia

Deixar de cumprir uma das
especificacdes técnicas dos
servigos (exceto guarda externa
e prazos)

0,5 ponto por ocorréncia

Faixas de ajustes
no pagamento

Serdo registradas as ocorréncias constatadas e a somatoria dos
pontos acumulados, pelo fiscal do contrato, e efetuado o
desconto no pagamento, conforme tabela de Descontos.

Observacgoes

Os pontos acumulados em cada indicador sao cumulativos aos
pontos dos demais indicadores.

O acumulo de pontos é mensal, sendo aplicado o desconto
relativo as ocorréncias do més de prestagao de servigos.

A pontuagao sera Zerada para o0 ano seguinte.

A Contratada podera apresentar defesa de cada ocorréncia
registrada em até 5 dias uteis

CEP: 71200-260 — Brasilia (DF) — Telefone: (61) 3035-7120 — Pagina eletronica: www.coffito.gov.br

SIA Trecho 17, 810 - Parque Ferroviario de Brasilia



http://www.coffito.gov.br/

DESCONTOS
Pontos Desconto
Da2 0% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
2,1a5 0,5% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
51a8 1% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
8,1a11 2% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
11,1a14 3% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
14,1a16 4% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
16,1a20 5% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
20,1a25 7% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
25,1a30 10% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia

a) Condutas reincidentes no decorrer do contrato devem ser
avaliadas pela Gestdo do contrato para a aplicacdo das devidas

sangoes, sem prejuizo do desconto correspondente.

b) Para os casos de acumulo acima de 30 (trinta) pontos no més, por
nao cumprimento das metas previstas no presente instrumento
de medigao de resultados, configuraré a inexecugao parcial do

contrato, a qual serd tratada conforme sangdes previstas no
Termo de Referéncia.

5.5. Servigos a serem disponibilizados

5.5.1. Remog¢ao dos documentos: Retirar os documentos das unidades de

acondicionamento (caixas de papelao, pasta AZ, pastas suspensas, magos, etc.).

5.5.2. Critério para higienizagdo: Os documentos com tempo de guarda expirado ou
com tempo de guarda inferior ou igual a 2 (dois) anos nao deverao ser higienizados.

Tal prazo pode ser reavaliado de acordo com o Plano de Trabalho acordado.

5.5.3. Higienizagao dos documentos: Corresponde a retirada de poeira e outros

residuos estranhos aos documentos, utilizando técnicas apropriadas:
5.5.4. Passar a trincha ou pincel no documento para remover as sujidades superficiais.

5.5.5. Se houver dejetos de insetos, restos de alimentos ou outras sujidades, remover
com instrumento apropriado. Remover prendedores metalicos (clips), etiquetas, fitas

adesivas, papéis e cartdes acidos.

5.5.6. Substituigao de itens metalicos: Substituir grampos, colchetes, clipes, trilhos ou
qualquer outro objeto metalico por itens similares em plastico inofensivo aos
documentos em suporte papel (ex: grampo tipo trilho, confeccionado em polipropileno

de alta resisténcia, etc.).
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5.5.7. Fornecimento de itens substituidos: Os referidos itens acima, substituidos e

acondicionados, deverao ser fornecidos pela contratada, para fins de mensuragao

considerar 50% do volume total de metros lineares tratados.

5.5.8. Troca de capas: A contratada devera realizar possiveis trocas de capas, quando
em estado muito ruim de conservagao. As capas novas (quando necessitarem de
padrao e logotipo institucional) serdo fornecidas pela contratante, e as informacdes
constantes na etiqueta anterior deverao ser transcritas estritamente. A capa antiga

nao pode ser descartada.

5.5.9. Identificacdo das caixas: Identificar a caixa com espelho padrao adotado pela
contratada com as informacdes de tipo documental, data limite, unidade de

procedéncia de transferéncia, em respeito ao principio da organicidade.

5.5.10. Conformidade com normas: O processamento técnico de organizagao e
higienizacdo de documentos deve estar de acordo com todas as recomendacgdes

técnicas do Arquivo Nacional e do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).
DETALHAMENTO DA ETAPA DE CLASSIFICACAO

5.5.11. Conceito e Objetivos da Classificacao: A classificacdo consiste em atribuir um

codigo referente ao assunto do documento. Seus objetivos sao:

5.5.12. Estabelecer a relagdo organica entre os documentos arquivisticos. 13.8.1.2.
Assegurar que os documentos sejam identificados de forma consistente ao longo do

tempo.

5.5.13. Possibilitar a avaliacdo de grupos de documentos para que sejam

transferidos, recolhidos ou eliminados em conjunto.

5.5.14. Auxiliar na recuperacao de todos os documentos arquivisticos relacionados a
uma fungao ou atividade especifica.

5.5.15. Base Normativa e Documental: Os trabalhos serao realizados de acordo com
a Portaria Arquivo Nacional n° 47, de 14 de fevereiro de 2020, e pelo Plano de
Classificagao de Documentos (CCD) e Tabela de Temporalidade de Documentos
(TTD) da Area Fim da Contratante.
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5.5.16. Propdsito da Classificagdo por Assuntos: A classificacdo por assuntos visa
agrupar documentos sob um mesmo tema para facilitar tarefas arquivisticas como
avaliacao, seleg¢ao, eliminacao, transferéncia, recolhimento e acesso. O trabalho

arquivistico se baseia no conteudo do documento, que reflete a atividade que o gerou

e determina o uso da informacgéo.

5.5.17. Qualificagcdo dos Técnicos: A classificacdo devera ser realizada por técnicos
treinados na utilizagdo do Cddigo de Classificagdo, Tabela de Temporalidade e
Destinagdo de documentos relativos as atividades-fim dos Conselhos de Fiscalizagéo
Profissional e do Codigo de classificacao e tabela de temporalidade e destinacédo de

documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal;

5.5.18. Atribuicdo do Cdodigo: Apds identificar o conteudo da documentagao por meio
de leitura, a contratada devera atribuir um codigo correspondente ao assunto para cada

documento.

5.5.19. Registro do Cdédigo: O cddigo do assunto devera ser registrado no canto

superior direito do documento, a lapis, conforme orientacées do Arquivo Nacional.

5.5.20. Documentos com Multiplos Assuntos: Quando o conteudo de um documento
se referir a dois ou mais assuntos, todos os codigos correspondentes aos assuntos

tratados deverao ser anotados.

5.5.21. Classificacédo de Tipos Documentais em Série: Tipos documentais produzidos
em série, referentes ao mesmo assunto, deverdo ser classificados segundo o tipo

documental e o codigo do assunto.

5.5.22. Utilidade da Classificacao: A classificagao servira de base para os subitens de
Ordenacao e Arquivamento, Cadastramento e uma possivel digitalizagao futura.

5.5.23. Preparagdo para Cadastro e Destinagdo Final: Com o resultado da
classificagao, a preparagao dos documentos para cadastro em Listagem Informatizada

de Controle de Documentos e destinagao final seguira os seguintes passos:
5.5.24. Leitura do documento.

5.5.25. Separacao dos documentos para cadastro ou eliminagao.
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5.5.26. Separacdo, para eliminacdo, dos documentos que, embora corretamente

classificados, ndo possuam o mesmo valor dos demais pertencentes ao conjunto

documental objeto da avaliagao.

5.5.27. Eliminagao de cépias que, quando confrontadas com o original, sdo idénticas
entre si, ressalvadas as marcas que definem o documento original (como carimbos,

assinaturas, timbres e demais caracteristicas do original).

5.5.28. Os documentos classificados com prazo de guarda expirado e com
destinagao indicada para eliminagao deverao ser listados pela contratada, de acordo
com a Resolugao n° 40/2015 do Conarg. Essa listagem devera ser encaminhada a

contratante.

ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS (ORDENAGCAO E PREPARO PARA
ARMAZENAGEM)

5.5.29. Acondicionamento de Documentos: Todos os documentos ja classificados e
higienizados pela contratada devem ser devidamente acondicionados em caixas-

arquivo, seguindo estas diretrizes:

5.5.30. Organizacao Interna: Os documentos devem ser agrupados e ordenados de
acordo com sua Classificagao, Temporalidade e Destinagao Final, sendo reunidos e

acondicionados pelas suas datas-limite.

5.5.31. Preservacdo da Ordem: E crucial manter a ordem e a sequéncia original de
cada documento, mesmo apds a substituicdo de materiais metalicos. Se necessario,
os documentos podem ser acondicionados em forma de dossiés com a devida

identificagao.

5.5.32. A CONTRATADA sera responsavel por fornecer as caixas box de arquivo

durante as trocas das que forem recebidos os arquivos.

5.5.33. Troca de Caixas: Apenas as caixas em mau estado de conservagao devem ser

substituidas.

5.5.34. Identificagdo e Localizagdo: As caixas com documentos da Contratante
precisam ser devidamente identificadas pela contratada para garantir o controle da

guarda. Todas elas devem ser reunidas em um unico local/lespago, com
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enderegamento l6gico sequencial.

5.5.35. Listagem de Controle: A contratada deve elaborar uma listagem de controle de
documentos por caixa, assegurando que a contratante tenha acesso ao conteudo

documental de cada caixa produzida.

5.5.36. Relatdrio Quinzenal: A empresa contratada deve manter a contratante
informada, quinzenalmente, sobre a quantidade de documentos tratados, medidos em

metros lineares.

5.5.37. Acondicionamento de Documentos Expirados: Mesmo documentos com prazo
de guarda expirado devem ser devidamente acondicionados e identificados. E
necessario criar uma listagem dessa documentagao para auxiliar na elaboragédo das

Listagens de Eliminag&o.
PREPARACAO E HIGIENIZACAO:

5.5.38. Materiais a serem disponibilizados: Para a perfeita execugcao dos servicos, a
Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios para o atendimento dos requisitos contratuais, promovendo sua

substituicdo quando necessario:

5.5.39. Equipamentos de Protecado Individual (EPI) aos seus funcionarios que

executarao os servigos;

5.5.40. Utilizacdo de materiais reciclaveis, exceto nos casos em que nao for possivel

garantir a qualidade da prestagéao dos servigos;

5.5.41. Todos os materiais (e custos de aquisi¢ao) utilizados s&o de responsabilidade
da Contratada, sem qualquer 6nus adicional a Contratante, na quantidade suficiente

para o cumprimento de todos os requisitos contratuais.

5.5.42. Desencadernag¢ao dos documentos dos processos e volumes, individualizando
cada folha, na verificacdo e ajuste de partes dobradas, amassadas, rasgadas ou
agrupadas, assim como na conferéncia e ordenacdo de modo que todas as folhas

estejam na mesma direcéo;

5.5.43. A higienizagdo inclui a retirada de bilhetes, marcadores, anotagdes,
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documentos inseridos nos autos e que nao fagcam parte dele, assim como quaisquer
sujidades e corpos estranhos, tais como: prendedores metalicos, grampos, clips e

outros agentes que possam provocar a deterioragdo dos documentos ou prejudicar a

captura da imagem;

5.5.44. Ao final da etapa de preparacéao, as folhas deverao ser acondicionadas dentro
das capas dos processos e volumes aos quais pertencam, sem afixagdo, e amarradas

com barbante ou elastico para evitar perda ou extravio.
HIGIENIZACAO

5.5.45. A CONTRATADA devera executar o processo de higienizagcado dos documentos
do acervo do COFFITO, que corresponde a retirada de poeira e outros residuos
estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos(clips), etiquetas, fitas

adesivas, papéis e cartdes acidos e outros.

5.5.46. Na higienizagdo dos documentos deverdo ser utilizados equipamentos de
protecdo individual — EPI por todas as pessoas envolvidas na tarefa (jalecos, luvas,

mascaras, oculos etc.).

5.5.47. A higienizacdo consiste na remocao, folha por folha, de poeiras, detritos

organicos, metais e outros residuos prejudiciais a conservagcao dos documentos.

5.5.48. Na higienizagdo dos documentos deverao ser utilizados: Mesa higienizadora;

P6 de borracha; Trinchas e pincéis; e Processo de fumigacao (quando necessario).

5.5.49. Os espelhos das caixas deverao seguir conforme organizagao ja presente nos

arquivos fisicos:
CONSULTA A DOCUMENTOS

5.5.50. A CONTRATANTE podera, a seu critério, fornecer a CONTRATADA, durante
a vigéncia deste contrato, novos documentos para a realizagao dos servigos previstos

no objeto.

5.5.51. A CONTRATADA se responsabilizara pela retirada dos novos documentos na
atual sede da CONTRATANTE em até 5 (cinco) dias uteis contados a partir da
solicitacdo formal da CONTRATANTE.
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5.5.52. O transporte dos documentos devera ser feito em veiculos apropriados contra

intempéries, com a documentacdo regularizada e seguro de carga, sob
responsabilidade da CONTRATADA.

5.5.53. A CONTRATADA armazenara os novos documentos em ambiente no qual ja se

encontram os arquivos anteriormente entregues pela CONTRATANTE.
TRANSFERENCIA ORDENADA

5.5.54. Para dar inicio aos trabalhos, A CONTRATADA se responsabilizara pela
organizagao previa, identificacao, retirada e transporte dos arquivos da antiga sede do
COFFITO para as dependéncias da CONTRATADA.

5.5.55. A CONTRATADA devera retirar o acervo em até 10 (dez) dias uteis contados
a partir da assinatura do contrato, no seguinte endereco: SRTVS, Quadra 701,
Conjunto L, Bloco Il, Salas 602/614 no 6° andar e nas salas 70. 340 e 906 do 7° andar

- CEP: 70.340-906, obedecendo as normas do condominio conforme orientagao prévia.

5.5.56. Os servigos serao prestados no horario mais conveniente para a empresa

contratada, ndo sendo devido pela Contratante nenhum pagamento de hora extra.

5.5.57. A comunicacdo com a Contratante devera ocorrer preferencialmente em dias

uteis e em horario comercial.

5.5.58. Em caso de recolhimento na atual sede do COFFITO por novos documentos
enquadrados no objeto, a retirada sera de até 05 (cinco) dias, apds a solicitagdo dos
responsaveis no endereco: SIA Trecho 17, 810 - Parque Ferroviario De Brasilia,
Brasilia - DF, 71200-234.

5.5.59. Devera se observar os horarios de funcionamento dos locais indicados para a
retirada dos documentos, a CONTRATANTE encaminhara ao condominio o aviso de
movimentagao de caixas a administragcdo condominial, a CONTRATADA deve informar
ao responsavel informagdes como veiculo, quantidade de funcionarios e identifica-los,
horario de chegada de forma prévia para liberagao de acesso ao interior no edificio pela
garagem, observando a n&o permissdo para entrada de veiculos com mais de 2,0
metros e sem cartdo de acesso e aos horarios noturnos na semana e diurno aos finais

de semana.
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5.5.60. Durante a retirada a contratada devera utilizar equipamentos préprios como
carrinho de transporte do tipo “gaiola” com laterais fechadas ou do tipo prancha com

cordas, desde que as caixas sejam amarradas/embaladas a fim de prevenir danos e

perdas dos documentos.

5.5.61. por razbes de conter uma rampa de subida/descida da garagem durante o
transporte até o veiculo, ainda informando que o COFFITO né&o possui tais veiculos do

referente condi¢ao para disponibilizar.

5.5.62. Até 3 (trés) uteis dias antes do dia da transferéncia dos arquivos para as

instalagdes da CONTRATADA, as caixas deverao estar listadas e contadas.

5.5.63. O documento assinado pela CONTRATADA com a listagem e quantidade de
caixas devera ser enviado para a CONTRATANTE em até 2 (dois) dias uteis antes do

dia da transferéncia dos arquivos para as instalagcdes da CONTRATADA.

5.5.64. O transporte dos documentos devera ser feito em veiculos fechados do tipo
bau com a documentagao regularizada e seguro de carga, sob responsabilidade da
CONTRATADA.

5.5.65. A contratada devera tomar todas as providéncias necessarias para proteger a
informagdo em transito, contra interceptacdo, coépia, modificacdo, desvio e/ou

destruicao.

5.5.66. Para a realizagao do referido transporte os documentos deverao, no minimo,
ser acondicionados em caixas, ou da forma apropriado ao tipo de documento como
formato papel A4 em caixas box, livros/encadernados (formato A4 até A3) em caixas
maiores proporcional ao tamanho necessaria do documento e também embalados em

plastico transparente fino de embalagem para isolamento e organizagao dos mesmos.

5.5.67. Para a realizacdo do referido transporte os documentos informam que o
elevador de servicos do condominio sobe até 6° andar, portanto a transferéncia dos
arquivos locados no 7° andar sera realizada pela escada do prédio seguido do elevador
de servigo.

5.5.68. As caixas retiradas das dependéncias da antiga sede do COFFITO deverao ser

movimentadas em carrinhos de transporte de carga da CONTRATADA, com
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fechamento nos quatro lados.

5.5.69. Todos empregados da CONTRATADA responsaveis pela organizacao,
identificacao, retirada e transporte dos arquivos deverao usar uniformes e crachas que

os identifiquem.

55.70. Todas as atividades relacionadas a Transferéncia Ordenada serdo

supervisionadas e acompanhadas por representantes indicados pela CONTRATANTE.

5.5.71. A qualquer momento, os representantes da CONTRATANTE poderao indagar
sobre procedimentos relacionados a transferéncia que nao atendam aos requisitos

definidos neste Termo de Referéncia.

5.5.72. Na organizagao inicial para efetuar a transferéncia, a CONTRATADA devera

emitir laudo técnico com fotos, referente a eventual substituicido das caixas.

5.5.73. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente ao COFFITO os fatos,
irregularidades ou sinistros de qualquer natureza, ocorridos durante o transporte das

caixas.

5.5.74. O servigo de transporte/transferéncia dos arquivos da antiga sede do COFFITO
para o local de tratamento/guarda da CONTRATADA sera faturado na primeira Nota
Fiscal emitida pela CONTRATADA, com base no quantitativo de caixas efetivamente

transferidas/transportadas.
TRATAMENTO TECNICO ARQUIVISTICO

5.5.75. A CONTRATADA devera executar todo o processo de tratamento, aplicando-
se os instrumentos de gestao baseados na regulamentagcéo do conselho nacional de
arquivos - CONARQ, tabela de temporalidade do contratante, normas aplicaveis e

orientagdes do corpo técnico do contratante.

5.5.76. A contratagao referente aos servigos de tratamento do acervo documental se
dara pela quantidade estimada. Logo, os quantitativos de servigos estimados neste
Termo de Referéncia que nao forem utilizados ao longo do contrato, ndo poderéo ser

cobrados e ndo serao pagos pelo COFFITO.

5.5.77. A CONTRATADA devera atender todas as leis em vigor quanto aos processos
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de tratamento.
SUBSTITUICAO DE CAIXAS-ARQUIVO

5.5.78. Devido ao desgaste do tempo, parte das caixas-arquivo da CONTRATANTE
podem nao estar em condi¢des ideais de preservacio de seu conteudo. Nesses casos,
apos autorizagdo da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera substitui-las.

5.5.79. Quanto ao acondicionamento deve-se observar: Em relagéo as caixas box de
arquivo verifica-se 0 uso de modelos disponiveis para cada tipo de documentos desde
papéis A4 até pastas e livros podendo as caixas serem feitas de papelao resistente,
plastico duravel ou de polionda desde que facilitem o armazenamento, prote¢cao dos
documentos de poeira, umidade e danos portanto devem ter qualidade, durabilidade e

resistencia.
PREENCHIMENTO DE ESPELHOS

5.5.80. As caixas deverdo apresentar o espelho nas laterais com informacdes
completas do COFFITO, como logo e nome completo do érgéo, numero da caixa,
identificacdo do setor, codigo de classificacao e descricao do assunto, data-limite do

arquivo e descritor de destinacao final = intermediario e eliminacgao.

5.5.81. Os espelhos das caixas deverao seguir conforme organizagao ja presente nos

arquivos fisicos:

5.5.82. Setor Protocolo: As caixas-box devem ser espelhadas por ordem numérica e

por ano, podendo juntar sequéncias quando houver espago nas caixas;

5.5.83. Pode ser juntada sequencialmente por nome e ano como: oficio gapre e oficio

circular- gapre.

5.5.84. Setor Gestao de Pessoas: Os documentos fisicos serdo organizados por ordem

alfabética e nominal.

5.5.85. Na digitalizagdo os documentos podem ser organizados separados por pastas

como: contratos - admissdo - demissao.

5.5.86. Setor de Cursos: Devem ser observados os tipos de documentos, cursos
referentes a especializagdo organizagédo por regional (CREFITOS) - cronoldgica e
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alfabética.

5.5.87. Na digitalizac&o os arquivos devem ser organizados por ordem nominal Deve

se separar os espelhos para:

5.5.88. Prova de Especialidade (Regional): Obrigatéria para quem iniciou pos-
graduacéao apos as Resolugbes COFFITO n°® 377 e n° 378/2010.

5.5.89. Prova Convalida (Nacional): Para profissionais formados antes do

reconhecimento da especialidade,  conforme edital. Prova Nacional.

5.5.90. Setor Projur: processos administrativos (capa amarela) e juridicos (capa
vermelha) devem ser separados por cores e espelhados por ordem cronoldégica, tipo e

listado por ordem numeérica de cada processo.

5.5.91. Setor Financeiro/Contabil: Os documentos contabeis e financeiros devem
seguir o padrao de espelhamento ja usado pelo conselho como gastos de suprimento
com més e ano, e os demais conforme o tipo de documento extratos bancarios e ano,

seguindo o padrao das caixas.

5.5.92. Setor Licitagdo: processos de licitacdo e compras (capa azul) devem ser
espelhados por ordem cronoldgica, tipo e listado por ordem numérica de cada processo

de acordo com o ano.
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CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E
TERAPIA OCUPACIONAL

- ARQUIVO SETORIAL -

Link espelho: https://www.canva.com/design/DAGiYRsdQ10/-

rgBD8RRjVIFOc7Yz73bcw/view?utm content=DAGiYRsdQ10&utm campaign=designshare&utm_medi
um=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview

Espelho referéncia para caixas do COFFITO, elaboragao propria setor de comunicagao.

Os espelhos devem seguir as orientagdes técnicas de preenchimento;

SIA Trecho 17, 810 - Parque Ferroviario de Brasilia
CEP: 71200-260 — Brasilia (DF) — Telefone: (61) 3035-7120 — Pagina eletronica: www.coffito.gov.br


http://www.coffito.gov.br/
https://www.canva.com/design/DAGiYRsdQ10/-rqBD8RRjvIFOc7Yz73bcw/view?utm_content=DAGiYRsdQ10&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGiYRsdQ10/-rqBD8RRjvIFOc7Yz73bcw/view?utm_content=DAGiYRsdQ10&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview
https://www.canva.com/design/DAGiYRsdQ10/-rqBD8RRjvIFOc7Yz73bcw/view?utm_content=DAGiYRsdQ10&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink&mode=preview

Exemp

lo 1: Elementos explicativos do espelho cuja documentacao é de guarda permanente:

11 - COMISSOES. CONSELHOS. GRUPOS DE [:> Descritor do codigo
TRABALHO. JUNTAS. COMITES. de classificacéo

e Codigo de Classificagcao

- Ata de reuniao C——— Tipo documental

DATA: 1997 — 2013 ———) Data baliza

GUARDA PERMANENTEL > Destinagao final
dos documentos

Exemplo 2: Elementos explicativos do espelho cuja documentacao é de guarda intermediaria:

7J062.11 COMPRA [ Descritor do codi§o de classificagdo

r Codigo de Classificagao
- Ficha de Sugestao de Compra de Livro [::)Tlpo documental

DATA: 2002 - 2007 ——) Data baliza

1144.251 - ABANDONO DE CURSO ————_>Descritor do codigo de

+Codigo de Classificagao classificagao
- Oficio de desligamento de aluno irregular em = ———>Tjpo documental

abandono de curso

DATA: 1998 ) Data baliza

GUARDA INTERMEDIARIA C

b Ry s > Prazo de guarda e periodo em

que devera ser elaborada LED

para eliminagao criteriosa
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Exemplo 3: Elementos explicativos do espelho com informacoes adicionais:

@321.2 EXAMES DE SELECAO :> Descritpr do c6digo de classificagao
odigo de Classificagao

- Processo de concurso publico para a carreira C_—_> Tipo documental
de magisterio superior

Edital 92/2017
Area: Ciénclas da Saude/Enfermagem :ﬂ [nfom)agées adicionais
NUP 23081.00256/2008-21 facilitadoras da localizagéao
Homologacao 20/03/2017 dos documentos

DATA: 2017 ——> Data baliza

GUARDA PERMANENTE [ Destinagéo final

5.5.93. As caixas apés finalizadas e fechadas devem ser embaladas em plastico
transparente para preservar da poeira e outros riscos, também podem ser amarradas

com barbante deve-se evitar elastico, clips.

5.5.94. O espelho deve ser fixado na frente da caixa, considerando a abertura voltada
para a direita. Os documentos devem ser ordenados internamente na caixa, seguindo

a sequéncia da esquerda para a direita em relacao a frente da caixa.

5.5.95. Devera conter o logotipo, a descricdo da hierarquia a qual a
unidade/subunidade € subordinada em caixa alta, com tamanho 10, a sigla (quando

houver) tamanho 14 e o numero da caixa (quando houver) em negrito, tamanho 48;

5.5.96. A sequéncia de numeragao das caixas sera feita a critério da realidade de cada
arquivo, podendo ser pela classificacdo, pelo tipo documental ou pela data da

documentagao.

ORGANIZAGAO
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5.5.97. Os documentos deverdo ser agrupados e ordenados conforme as boas
praticas arquivisticas, das normas aplicaveis de acordo com seu Codigo de

Classificagdo, Temporalidade e Destinagdo Final e os ajustes previamente

formalizados entre as partes.

5.5.98. As caixas contendo os documentos pertencentes a CONTRATANTE
deverao ser devidamente identificadas pela CONTRATADA, de forma que n&o se perca
o controle sobre a guarda dessa documentacao e deverao ficar todas reunidas em um

mesmo lugar/espago, com enderecamento légico sequencial.

5.5.99. Aplicacao de conhecimentos relativos as fungdes e atividades desenvolvidas
pelos setores administrativos e finalisticos do CONTRATANTE para a formacgao dos

dados identificadores dos conjuntos documentais a serem tratados e arquivados.

5.5.100. Triagem de documentos de valor arquivistico e ndo arquivistico para
separacgao e a eliminagao daqueles que n&ao se enquadram na primeira categoria e que

nao possuem o mesmo valor dos demais pertencentes ao conjunto documental.

5.5.101. Os documentos a serem organizados e guardados sao, em sua maioria, de

folhas no tamanho A4 e Oficio, com gramatura de até 75 g/m2.

5.5.102. Em cada caixa box devera ser armazenada, no maximo 1.000 fls, ou até 05

volumes de processos.

5.5.103. No caso de autos de processos, devera ser verificada a numeracédo das

folhas, de forma a manter a sequéncia numeérica.

5.5.104. Autos de processo com mais de 5 volumes deverédo ser armazenados em

caixas sequenciais.

5.5.105. Havendo padrao de armazenamento utilizado pelo Contratado, diferente do
mencionado neste item, tal padrdao devera ser apresentado a fiscalizacdo para
avaliacao e aceite.

5.5.106. As caixas utilizadas na armazenagem passarédo a ser de propriedade do
Contratante quando do encerramento do contrato.

ARMAZENAGEM EXTERNA DE DOCUMENTOS FiSICOS NAS DEPENDENCIAS DA
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CONTRATADA

5.5.107. A CONTRATADA armazenara as caixas-arquivo em ambiente apropriado
com mobiliario e equipamentos adequados ao suporte arquivistico, de forma a garantir

a preservacgao e integridade dos documentos.

5.5.108. Antes da assinatura do contrato, a proponente devera apresentar Relatério
de Vistoria Técnica Contra Incéndio e Panico ou documento equivalente, emitido pelo
Corpo de Bombeiros, demonstrando que todas as exigéncias apontadas na vistoria

foram cumpridas, com validade ndo superior a 1(um) ano.

5.5.109. A autorizacao/alvara deve estar vigente durante todo o periodo contratual e

podera ser solicitada a cada prorrogacéo contratual.

5.5.110. O local utilizado pela CONTRATADA para a armazenagem dos documentos
fisicos devera ser suficiente para o armazenamento de TODOS os documentos do

COFFITO no mesmo endereco.

5.5.111. Apo6s a armazenagem inicial, caso seja necessaria a movimentagdo ou
transferéncia do acervo para outro local, por solicitagcdo da CONTRATADA, essa so6
podera ocorrer com expressa autorizacdo do COFFITO e nao implicara em 6nus
adicional a CONTRATANTE.

5.5.112. A unidade de armazenamento da CONTRATADA devera ser adequada a
guarda e ao gerenciamento da documentagao, com rigidos critérios de seguranca e
equipamentos necessarios a sua preservagao, observando, mas nao se limitando, aos

seguintes requisitos:

5.5.113. O espaco fisico deve ser utilizado exclusivamente para este fim, sendo

vedado seu compartilhamento com qualquer outra atividade.

5.5.114. As estantes devem ser preferencialmente de aco tratado com pintura
sintética, de efeito antiestatico e proporcionais ao peso da documentagao. As estantes
para armazenamento das caixas deverao estar, no minimo, a 0,70m de distancia das
paredes do galpao da CONTRATADA de maneira a permitir a circulagao de pessoas, o
cuidado com a circulagao do ar e a limpeza dos depdsitos, evitando assim a proliferagcao

de microrganismos e insetos.
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5.5.115. Os documentos de valor permanente que apresentam grandes formatos,
como mapas, plantas e cartazes, devem ser armazenados horizontalmente, em

mapotecas adequadas as suas medidas, ou enrolados sobre tubos confeccionados em

cartdo alcalino e acondicionados em armarios ou gavetas.

5.5.116. A escolha de mobilia devera ser feita observando-se as caracteristicas
fisicas e a natureza de cada suporte. A confecgao e a disposicdo do mobiliario deverao
acatar as normas existentes sobre qualidade e resisténcia e sobre seguranca no

trabalho.

5.5.117. O ambiente deve possuir condicbes adequadas de temperatura e de

umidade relativa do ar para a protecdo dos documentos.

5.5.118. O piso devera estar em ¢6timas condi¢gdes de uso, ser lavavel, do tipo
industrial ou ceramico, assim como o telhado devera estar em perfeitas condi¢gdes sem
apresentar problemas como goteiras ou vazamentos, bem como possuir a devida
manutengao das instalacdes elétricas e hidraulicas, a fim de evitar danos irreparaveis

ao acervo institucional.

5.5.119. O layout da disposigdo das estantes de guarda da documentacdo deve
estabelecer critérios de ventilagao, iluminacao, extincao de incéndio e protecédo contra

radiagdes solares, com o intuito de preservar os documentos a serem armazenados.

5.5.120. O ambiente deve dispor de vigilancia ininterrupta e sistema de
monitoramento eletrénico e de seguranga patrimonial 24 horas por dia, 7 dias por

semana.

5.5.121. A area devera possuir central de detecgao de incéndio com detectores de

fumaca.

5.5.122. O sistema de prevencgao de combate ao fogo devera estar em conformidade

com as especificagoes exigidas pelo Corpo de Bombeiros do Distrito Federal.

5.5.123. O imodvel devera dispor de controle, por meio de processo bioldgico, de
possiveis ataques de pragas, cupins e roedores aos documentos armazenados, cujas
desinsetizacbes deverdo obedecer, no minimo, a periodicidade semestral e as
desratizagdes a periodicidade anual.
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5.5.124. Sua localizagao deve ser distante de elementos que possam representar
risco para a seguranga e preservagao dos documentos, tais como, aeroportos,
refinarias de combustiveis ou postos de gasolina, usinas de energia, linhas de alta

tensdo, entrepostos de materiais inflamaveis ou explosivos, locais sujeitos a

alagamentos ou inundagdes, ruas ou vias n&o calgadas ou ndo asfaltadas.
5.5.125. As paredes, teto e piso devem ser protegidos contra umidade

5.5.126. As instalacdes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em

vigor.

5.5.127. O local de guarda do acervo devera dispor de vigilancia patrimonial e

operacional durante

5.5.128. (sete)dias por semana e 24 (vinte e quatro) horas por dia, incluindo Sistema
de Monitoramento por Cameras de Vigilancia em HD com infravermelho, com gravagcao
dos locais onde sera armazenado o acervo documental da Contratante, com guarda

de, no minimo, 1(um) ano de gravagéo.

5.5.129. A CONTRATADA devera possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais
como perdas, danos, roubo, raios, explosdes, e incéndio sobre a documentagao

armazenada.

5.5.130. A CONTRATADA devera entregar ao Fiscal do Contrato, em até 5 (cinco)
dias uteis apds a assinatura do contrato, cépia autenticada da apodlice do seguro

especificado no item acima.

5.5.131. O seguro devera vigorar durante toda a vigéncia do contrato e em caso de
prorrogacao do contrato, a CONTRATADA tera o mesmo prazo descrito acima para

entregar nova apdlice.

5.5.132. Os comprovantes de aplicagao de produtos para controle de pragas deverao
ser apresentados, sempre que revalidados, ao Fiscal do Contrato.

5.5.133. As areas de armazenamento deverao ser equipadas com um Sistema de
detecgao precoce de incéndio (por aspiragao) e sistema de supervisao e monitoramento

integrado, que devera possuir:
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5.5.134. Graficos com registro dos niveis de temperatura, umidade e qualidade do

ar, com possibilidade de visualizacdo de registros entre datas especificas, com

intervalos de até 1(um) ano.

5.5.135. Visualizag¢ao de todas as telas de monitoramento através de computador em

local remoto.

5.5.136. Monitoramento de umidade, temperatura e qualidade do ar, com parametros
minimos e maximos de aceitabilidade, com sensores distribuidos em diversos locais do

ambiente.

55.137. O COFFITO tera, por meio do Fiscal do Contrato ou empregado

formalmente autorizado, livre acesso para inspeg¢ao ao acervo.

5.5.138. Para habilitagao, a LICITANTE devera apresentar declaragao na qual atesta
o atendimento dos requisitos estabelecidos no contrato. A comprovagao de existéncia
destes requisitos sera diligenciada pelo Fiscal do Contrato, durante a visita técnica

anterior a assinatura do contrato.
TRANSFERENCIA DE CAIXAS/DOCUMENTOS DA NOVA SEDE DO COFFITO

5.5.139. Durante a vigéncia do contrato, o COFFITO podera solicitar a retirada de
caixas/documentos das dependéncias da nova sede para tratamento/guarda da
CONTRATADA.

5.5.140. Astransferéncias ocorrerao conforme a necessidade do COFFITO.

5.5.141. A CONTRATADA devera efetuar a coleta das caixas/documentos nas
instalacées do COFFITO, no prazo maximo de 02 dias, a contar do dia de solicitacao,

respeitando o horario de retirada estabelecido pelo COFFITO.

5.5.142. O servigo de transferéncia citado no item acima sera faturado na préxima
Nota Fiscal, posterior a efetiva retirada dos documentos, com base no quantitativo de

caixas efetivamente retiradas no COFFITO para as instalagbes da CONTRATADA.

SOLICITACOES E DEVOLUCOES DE CAIXAS

5.5.143. Durante a vigéncia do contrato, o COFFITO podera solicitar a transferéncia
fisica e temporaria de caixas do local de armazenamento da CONTRATADA para as
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dependéncias do COFFITO.

5.5.144. A solicitagdo de caixas podera ser feita em duas modalidades: solicitagdo

normal e solicitagao urgente.

5.5.145. Na modalidade de solicitagao normal, a CONTRATADA devera atender a
solicitagdo no prazo maximo de 48 horas uteis a contar do horario da solicitagao, que

devera ser efetuada por meio de e-mail durante o horario de expediente do COFFITO.

5.5.146. Na modalidade de solicitagdo urgente, a CONTRATADA devera atendé-la no
prazo maximo de 24 horas uteis a contar do horario da solicitacdo, que devera ser

efetuada por meio de e-mail durante o horario de expediente do COFFITO.

5.5.147. Estes servigos somente serao considerados concluidos quando as caixas

forem entregues no COFFITO, servindo como base para o faturamento.

5.5.148. A CONTRATADA devera emitir ordem de servigo para cada solicitagao, que
devera acompanhar as caixas no momento da entrega para devida assinatura das

partes.

5.5.149. A CONTRATADA devera manter o registro de todas as solicitagcbes e
devolugdes, com os dados da modalidade, horario de solicitagdo, entrega, solicitante,

etc.

5.5.150. Depois de consultadas, as caixas serdo devolvidas para retorno as
instalacées da CONTRATADA.

5.5.151. A coleta das caixas em devolug&o ocorrera mediante agendamento prévio.

5.5.152. Consulta ao acervo fisico: Os servicos de consulta ao acervo, enquanto nao
disponivel de forma digital no sistema informatizado, serdao executados conforme

discriminado abaixo:

5.5.153. Os pedidos de consultas serao realizados pelo COFFITO e deverao ser
atendidos no prazo maximo de até 2 (dois) dias Uteis a partir do pedido feito por e-mail
do Conselho ou via sistema da CONTRATADA. Ou, excepcionalmente, em 1 (um) dia

util no caso de urgéncia.

5.5.154. A solicitagao dos servicos a CONTRATADA sera efetuada, sempre em dias
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uteis, no horario compreendido das 8h as 18h, e somente por pessoas autorizadas pelo
COFFITO, conforme relacao a ser fornecida a CONTRATADA.

5.5.155. A periodicidade para envio/consulta dos documentos digitalizados sera de

acordo com as necessidades do COFFITO.

5.5.156. As solicitagdes e consultas nos arquivos poderéo ser feitas pelo COFFITO

das seguintes formas:
5.5.157. Consulta digital, com envio por e-mail ou disponibilizagao via sistema;

5.5.158. Consulta in loco, utilizando salas especiais e exclusivas disponibilizadas

pela CONTRATADA para analise dos documentos;
5.5.159. Ou, entregue na Sede do COFFITO sob cuidados dos responsaveis.

5.5.160. N&o havera cobranca adicional dos servigcos de consulta in loco, devendo

estes custos estarem previstos nos servicos realizados pela empresa.

DIGITALIZACAO E INDEXAGAO DOS DOCUMENTOS EM PDF (SERVICO SOB
DEMANDA)

5.5.161. A fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos
legais dos documentos originais, a CONTRATADA devera adotar as técnicas e os

requisitos para digitalizacao definidos pelo Decreto n° 10.278/2020.

5.5.162. Requisitos na digitalizacdo que envolva entidades publicas. O documento
digitalizado se equipara a documento fisico para todos os efeitos legais e para a

comprovagao de qualquer ato perante pessoa juridica de direito publico interno devera:

| - ser assinado digitalmente com certificado digital no padrao da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, de modo a garantir a autoria da digitalizagéo e a

integridade do documento e de seus metadados;
Il - seguir os padrdes técnicos minimos previstos no Anexo |; e

[l - conter, no minimo, os metadados especificados no Anexo Il.
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PADROES TECNICOS MINIMOS PARA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

Textos impressos, sem
ilustragédo, em preto e
branco

Textos impressos, com
ilustragao e cores

Textos manuscritos, com
ou sem ilustragdo, em
cores

Plantas e mapas

dpi

Monocromatico (preto e
branco)

RGB (colorido)

RGB (colorido)

Monocromatico (preto e
branco)

Texto/imagem

Texto/imagem

Texto/imagem

PNG
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*Na hipotese de o arquivo ser comprimido, deve ser realizada compressao sem perda, de
forma que a informacé&o obtida apds a descompressao seja idéntica a informagéo antes de
ser comprimida.

METADADOS MiNIMOS EXIGIDOS

a) Para todos os documentos:

Metadados Definicao

Assunto Palavras-chave que representam o conteudo do documento.

Pode ser de preenchimento livre ou com o uso de vocabulario

controlado ou tesauro.

Autor (nome) Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.

Data e local da Registro cronoldgico (data e hora) e tépico (local) da
digitalizagao digitalizagdo do documento.

SSSSldentificadordo Identificador unico atribuido ao documento no ato de sua
documento digital captura para o sistema informatizado (sistema de negocios).
Responsavel pela Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizagao
digitalizagao
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Titulo

Elemento de descricdo que nhomeia o documento. Pode ser

formal ou atribuido:
« formal: designacgao registrada no documento;

« atribuido: designacgéao providenciada para identificacdo de um

documento formalmente desprovido de titulo.

Tipo documental

Indica o tipo de documento, ou seja, a configuragao da espécie

documental de acordo com a atividade que a gerou.

Hash (chekcsum)da

imagem

Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um arquivo
em formato digital), com a finalidade de realizar a sua

verificacdo de integridade.

b) Para documentos digitalizados por pessoas juridicas de direito publico interno:

Metadados Definicao

Classe Identificagdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do
documento com base em um plano de classificagao de
documentos.

Data de producéo (do Registro cronolégico (data e hora) e tépico (local) da

documento original)

producédo do documento.

Destinagdo prevista
(eliminagao ou guarda

permanente)

Indicacdo da préxima acédo de destinagédo (transferéncia,
eliminagao ou recolhimento) prevista para o documento, em
cumprimento a tabela de temporalidade e destinagcéo de
documentos das atividades-meio e das atividades-fim.
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Género Indica o género documental, ou seja, a configuragdo da

informagdo no documento de acordo com o sistema de

signos utilizado na comunicagao do documento.

Prazo de guarda Indicagao do prazo estabelecido em tabela de temporalidade

para o cumprimento da destinagao.

5.5.163. Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR), com a inclus&o do recurso
de pesquisa textual através de qualquer palavra, frase ou trecho de frase constante nas
imagens digitalizadas. Para isso sera necessaria uma fase de reconhecimento textual,
automatizada, através de um software de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR
e ICR), sendo que a solugdo devera possuir obrigatoriamente as seguintes

caracteristicas técnicas, mas nao se limitando:
5.5.164. Reconhecimento exclusivo para caracteres impressos € manuscritos;

5.5.165. Funcionamento com multiplas instancias do produto, em diferentes

computadores conectados via rede local,

5.5.166. Divisao balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores

envolvidos no processo;

5.5.167. Geracgao de arquivos no formato PDF, contendo a imagem digitalizada e os
textos reconhecidos, mantendo layout original do documento. O critério para a

nomenclatura dos arquivos deve ser o mesmo definido no Plano de Trabalho;

5.5.168. Suporte de reconhecimento para 3 (trés) diferentes tipos de documentos:

estruturados, semiestruturados e nao-estruturados.

5.5.169. Todas as derivadas de acesso deverao passar pelo processo de

reconhecimento de caracteres, antes da entrega no sistema da Contratante

5.5.170. A taxa de acerto do OCR devera ser maior que 90%, caso contrario, sera

necessaria a corregao do servigo.

5.5.171. Nos casos em que se figue comprovado que a taxa de reconhecimento
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ocorreu aquém do esperado em virtude de ma qualidade do documento original, o

responsavel da Contratante podera autorizar o aceite do servico.

5.5.172. O reconhecimento de caracteres de que trata o item anterior devera
adicionar uma camada de texto ao documento digital para produzir uma derivada de

acesso indistinguivel da original e completamente pesquisavel.

5.5.173. O reconhecimento de caracteres também devera garantir que o arquivo
gerado tenha o0 mesmo layout do documento digital de origem, respeitando a disposigao

do texto do documento original.

5.5.174. Os servigos de digitalizagado por demanda_de documentos serao executados

conforme discriminado abaixo:

5.5.175. Antes da digitalizacdo devera ser feito o procedimento de preparagéo e
higienizagdo dos documentos que consiste, de maneira concisa, em fazer o asseio dos
processos retirando a poeira, clipes, grampos, e quaisquer outros elementos que
possam prejudicar o processo de digitalizagdo, desamassando folhas e cantos de
paginas que sofreram a agao do tempo, no intuito de preparar a documentagéo para a

etapa da digitalizagao.

5.5.176. Todas as paginas deverao ser digitalizadas, frente e verso (quando houver),

incluindo a capa. Nao serao digitalizadas paginas em branco.

5.5.177. Todas as imagens geradas serao de propriedade exclusiva do COFFITO e

deveréo ser disponibilizadas via Sistema da contratada;

5.5.178. Apds a digitalizagdo com resolugao de 300 a 600 dpi, as matrizes digitais em
PDF deverao ser processadas em OCR de forma a possibilitar a pesquisa textual nos
documentos digitalizados.

5.5.179. Todos os documentos que foram digitalizados deverao ser novamente

remontados em seus respectivos numeros de processos € caixas.

5.5.180. A CONTRATADA devera ter todo o equipamento necessario para a
digitalizagao de qualquer documento independente da sua dimens&o e suporte e género
documental como: Documentos encadernados; Documentos textuais de grande

formato; Documentos cartograficos, como mapas e plantas arquitetdnicas;
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Documentos iconograficos, como desenhos, gravuras e cartazes; Documentos em

meio micrografico; Documentos fotograficos;
ASSINATURA DIGITAL

5.5.181. A Contratada devera assinar digitalmente os documentos digitais por meio
de certificado digital emitido por entidade certificadora registrada no ICP-Brasil, antes

da entrega a Contratante;

5.5.182. A Contratada devera utilizar certificado digital compativel com o padréao de
arquivos PDF/A usado pela Contratante, sem alteragcdo de formato e de modo que

possa ser visualizado o certificado incluso e a assinatura digital;

5.5.183. A contratada devera fornecer solugao sistémica que permita a assinatura
dos documentos digitais, individuais ou em lote, pelos servidores da Contratante, caso

entenda necessario e fornega os certificados digitais a eles.
ELIMINACAO DE DOCUMENTOS QUE CUMPRIRAM O PRAZO DE GUARDA

55.184. A CONTRATADA devera executar todo o processo para eliminar
seletivamente de documentos que ja cumpriram a sua temporalidade com prévia

autorizacao do fiscal do Contrato.

5.5.185. A eliminagdo sera aprovada apos a publicacdo do edital de eliminagao
conforme RESOLUCAO N° 40, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2014 “Art. 2°-A. O registro dos
documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio da elaboragcado de
Listagem de Eliminagdo de Documentos pela Comissdo Permanente de Avaliagao de
Documentos — CPAD a ser submetida para autorizagdo do titular dos 6rgaos e
entidades da administracdo publica.” (Redacdo dada pela Resolucdo n°® 44, de 14 de
fevereiro de 2020).

5.5.186. “Art. 3° Apds obter a autorizagdo de que trata o art. 2°-A, os 6rgaos e
entidades deverdao elaborar e publicar o Edital de Ciéncia de Eliminagdo de
Documentos, em periédico oficial, sendo que na auséncia destes, 0os municipios
poderao publica-los em outro veiculo de divulgacéo local, para dar publicidade ao fato
de que serado eliminados os documentos relacionados na Listagem de Eliminagao de
Documentos.” (Redacao dada pela Resolucéo n® 44, de 14 de fevereiro de 2020).

SIA Trecho 17, 810 - Parque Ferroviario de Brasilia
CEP: 71200-260 — Brasilia (DF) — Telefone: (61) 3035-7120 — Pagina eletronica: www.coffito.gov.br


http://www.coffito.gov.br/
https://www.gov.br/conarq/pt-br/legislacao-arquivistica/resolucoes-do-conarq/resolucao-no-44-de-14-de-fevereiro-de-2020
https://www.gov.br/conarq/pt-br/legislacao-arquivistica/resolucoes-do-conarq/resolucao-no-44-de-14-de-fevereiro-de-2020
https://www.gov.br/conarq/pt-br/legislacao-arquivistica/resolucoes-do-conarq/resolucao-no-44-de-14-de-fevereiro-de-2020
https://www.gov.br/conarq/pt-br/legislacao-arquivistica/resolucoes-do-conarq/resolucao-no-44-de-14-de-fevereiro-de-2020

o—® =

[ ]
®
»

e g
@ > » .
»
COFFITO ¥..
=
[
-
5.5.187. “Art. 4° Apos efetivar a eliminagdo, os 6rgaos e entidades deverao elaborar
o Termo de Eliminagdo de Documentos, que tem por objetivo registrar as informagdes
relativas ao ato de eliminagdo, ndo sendo obrigatério dar publicidade em periodico
oficial, devendo ser dada publicidade em boletim interno ou, ainda, no préprio portal ou
sitio eletrénico, encaminhando uma cépia do Termo de Eliminagdo de Documentos para

a instituicao arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia, para ciéncia

de que a eliminacéo foi efetivada”.

5.5.188. “Art. 5° A eliminagdo de documentos arquivisticos publicos e de carater
publico sera efetuada por meio de fragmentagdo manual ou mecanica, pulverizacao,
desmagnetizacdo ou reformatagdo, com garantia de que a descaracterizacdo dos

documentos nao possa ser revertida”.
SIGILO E SEGURANCA DO ACERVO

5.5.189. Com relagdo ao sigilo e seguranga do acervo, a contratagdo seguira as

seguintes regras:

5.5.190. O dano, o extravio ou a destruicdo de qualquer documento confiado a
guarda e armazenamento da empresa CONTRATADA implicara na responsabilizagao

desta, nos termos da legislacao pertinente e vigente.

5.5.191. Nos casos de danos ou destruicdo dos documentos do COFFITO, a
CONTRATADA pagara, o valor para confecgdo de novo documento ou para sua

restauracdo, além de indenizacgéo e responsabilizagao juridica.

5.5.192. Cabera a CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das
informagdes e documentos do COFFITO, sob sua guarda e armazenamento, mesmo
apos o encerramento do contrato, sendo certo que n&o podera ser reproduzido no todo
ou em parte o conteudo dos documentos, ante qualquer pretexto, sob pena de

responsabilidade civil e criminal.

5.5.193. No momento da assinatura do Contrato, a CONTRATADA devera assinar o

Termo de Confidencialidade.

5.5.194. Em caso de sinistro de qualquer natureza, a CONTRATADA devera tomar

as providéncias necessarias para dirimir os danos causados aos documentos sob sua
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SIGAD - SOFTWARE PARA GESTAO FiSICA E DIGITAL DOS DOCUMENTOS

5.5.195.

contratagao seu sistema préprio, devendo enviar os objetos digitais e seus metadados

A CONTRATADA devera utilizar para realizagao dos servigos objeto desta

para o Sistema Informatizado de Gest&o Arquivistica de Documentos (SIGAD);

5.5.196.
e procedimentos estabelecidos pelo Decreto Federal n°® 10.278/2020, a fim de que os
documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos

originais, e incluem a preparagao, digitalizagao, controle de qualidade da imagem,

remontagem do documento e indexag¢ao no SIGAD;

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

Os servigos de digitalizagao deverao estar de acordo com as especificacdes

5.3. Ademanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas minimas:

Item Especificagao Unid. Medida Qtd.
Estimada

1 DIGITALIZAGAO E INDEXAGAO: Digitalizacdo e indexacdo de imagens 1.750.000
OCR/ICRE ASSINATURA DIGITAL DE DOCUMENTOS )

2 ELETRONICOS. Imagens 1.750.000

SERVIGOS ESPECIALIZADOS TRATAMENTO ARQUIVISTICO: Servigo

3 |especializado de tratamento (organizagdo, separagdo, higienizagéo, _metros 500
identificacdo, ordenagdo, classificagdo, conservagdo dos documentos, lineares
digitalizagdo e indexagao).

4 GUARDA EXTERNA: Armazenagem externa de documentos fisicos nas Caixas-Arquivo 2.000
dependéncias da CONTRATADA.

5 CONSULTA PARA DOCUMENTOS Manipulacdo 200

6 TRANSPORTE ESPECIALIZADO (MAXIMO DE 150 CAIXAS POR FRETE) Frete 30

7 LICENCA DE SOFTWARE SIGAD CORPORATIVO Anual 01

8 TREINAMENTO ESPECIALIZADO POR MODULO DA SOLUGAO pessoal 20
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HORAS TECNICAS DE Tl - Elaboragio de customizagdes e
integragoes da solugdo com softwares de gestdo da contratante UsT 1.920

Especificagao da garantia do servigo

5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de

11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
Uniformes

5.5. Nao sera necessaria a utilizagao de uniformes, devendo os prestadores de servigco
utilizarem crachas de identificacéo, fornecidos pela CONTRATADA, quando da prestagao

de servigo presencial na sede do COFFITO.
Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.6. Nao serao necessarios procedimentos de transigao e finalizagado do contrato devido

as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato, o COFFITO podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido (remota) inicial para apresentagdo do plano de
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fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano complementar de

execugao do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sanc¢des aplicaveis, dentre outros.
Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a

execugao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado n&do necessitara manter preposto da empresa no local da execugao do

objeto durante o periodo contratual.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengao do preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para

0 exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagcado Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario

para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia,

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a

prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizacado de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante

ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
VIII da Instrugcdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a

contratagao, por forga da Instrucao Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
Gestor do Contrato

6.20. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).
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6.21. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas adotadas,

informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.22. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢cées de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.23. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugéao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.24. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.25. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdao. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.26. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao Setor Financeiro
(SEFIC) para a formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

6.27. O gestor do contrato devera receber e dar encaminhamento imediato as denuncias de
discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso lll, do
Decreto n.° 12.174/2024, bem como a notificacdo formal de que a empresa contratada esta
descumprindo suas obrigagdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério

do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A medicdo para pagamento contratual sera mensalmente com apresentagédo da nota

de medicao do servico realizado atestando toda os servigos executados referente ao més.

7.2. A avaliagdo da execugao global do objeto para definicdo da satisfatoriedade sera

realizada com base na finalizagdo da massa documental ora existente.

7.3. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado ndo
produziu os resultados acordados; deixou de executar, ou nhdo executou com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas, ou ainda, deixou de utilizar materiais e recursos
humanos exigidos para a execucao do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade

inferior a demandada.
Do Recebimento

74. Os servigos serdao recebidos mensalmente, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, para a parcela mensal respectiva a quantidade de
cobrancas realizadas, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo, de

maneira provisoria durante 02 (dois) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que

se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o

ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Ao final de cada fase do Processo Seletivo, coincidindo essa com o faturamento
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percentual devido:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da
execucgao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.9.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do

contrato.

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcao néo
atestar a ultima e/ou unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.12. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigcao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

recebimento provisorio.

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos

os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.14. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato,
em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar

necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade

competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente

aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo Contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme

regulamento.

7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por

escrito, as respectivas corregdes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.16.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao

e gestéo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da

execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de

cobranga.
7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
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solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.
Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.20.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.21. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:
l.o prazo de validade;
Il. a data da emissao;
lll. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
IV. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
V. o valor a pagar; e
VI. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacgao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao

da regularizagao da situagédo, sem 6nus ao contratante;

7.23. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.24. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencgao das condi¢oes de habilitagao exigidas;

b) identificar possivel razao que impeca a contratagcdo no ambito do érgéo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administragédo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagado de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.26. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagado da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir

o recebimento de seus créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao

de habilitac&o.
Prazo de pagamento
7.29. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da

finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢ado anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacao do IPCA.
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Forma de pagamento

7.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo

aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagao vigente.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, n&o sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e

contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Reajuste

7.35. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data do orgamento estimado, datados de 10/07/2025.

7.36. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA,

exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.37. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.38. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagado conhecida, liquidando a

diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.39. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
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7.40. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou

de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢cao,

o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdao em vigor.

7.41. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.

7.42. O reajuste sera realizado por apostilamento.

Cessao de Crédito

7.43. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.43.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta

condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.43.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcao contratual de cumprimento
de todas as condi¢des de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragao
do aditamento de cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como
a certificacao de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.43.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o

caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.43.4. A cessao de crédito ndao afetara a execugao do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

7.44. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugao

SIA Trecho 17, 810 - Parque Ferroviario de Brasilia
CEP: 71200-260 — Brasilia (DF) — Telefone: (61) 3035-7120 — Pagina eletronica: www.coffito.gov.br


http://www.coffito.gov.br/

Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO GLOBAL (solugao).

Regime de Execucao

8.2. O regime de execugao contratual adotado sera o de empreitada por preco unitario,
conforme o disposto no art. 46, §1°, inciso |, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que 0s servigos
a serem contratados estdo claramente definidos, com escopo previamente estabelecido,

permitindo a fixacao de valor por item para a execugao do objeto.

Critérios de aceitabilidade de precos

8.3. Parao objeto o critério de aceitabilidade de pregos sera global.

Exigéncias de habilitagao

8.4. Parafins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.5. Pessoafisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de

lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

8.7.  Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacao da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do

ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
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cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério

de seus administradores;

8.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

8.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz

8.12. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢ao,
subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua

representacao perante a Administragao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.14. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social, trabalhista e técnica

8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
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certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos

a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,

do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18. declaracado de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao

de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlII, da Constitui¢ao;

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.20. Prova de inscricado no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.21. Prova de inscricdo e regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo

exercicio contrata ou concorre;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cao
mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,

ou outra equivalente, na forma da lei;

8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.

8.24. Prova de inexisténcia de registro no Cadastro Informativo dos Créditos nao Quitados
de Orgdos e Entidades Federais (CADIN), nos termos da Lei n° 14.973/2024;

Qualificagao Econémico-Financeira
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8.25. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na

licitacdo/contratagao, ou de sociedade simples;
8.26. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.27. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagao

das seguintes férmulas:

Afivo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Aflivo Total

S5G =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Aflivo Circulante

LC=

Passivo Circulante

8.27. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido,

para fins de habilitagdo, capital minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

8.28. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos

exercicios sociais, sob pena de inabilitagao;

8.29. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.30. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
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pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

8.31. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera
ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,

apresentada pelo fornecedor.

8.32. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos

contabeis pelo balanco de abertura.
Qualificagao Técnica

8.33. Declaracgao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das

condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao.

8.33.1 Essa declaragao podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e

peculiaridades da contratagao.

8.34. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena

validade, caso exigivel por lei;

8.35. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento

equivalente, da solicitagao de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificagao Técnico-Operacional

8.36. Comprovacdo de aptiddo para execucado de servigo similar, de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagéo, ou do item
pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando

exigivel em lei.

8.36.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer

respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

8.36.1.1. Atestado que comprove a experiéncia da licitante em servicos de
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digitalizacdo de documentos em acordo com Decreto Federal 10.278/2020,
comprovando a digitalizagao e indexagao de, no minimo, 750.000,00 documentos;
comprovagao de prestagcdao de servicos de OCR/ICR e assinatura digital de
documentos de, no minimo, 750.000,00 documentos e, comprovagao de Licenga

de software ged corporativo, visto estes serem os servigos de maior relevancia da

contratacao;

8.36.1.2. De modo a comprovar sua qualificacdo técnica-profissional a empresa
licitante devera apresentar Atestado referente ao profissional indicado para atuar
como responsavel e supervisor técnico na execugao do objeto. Esta qualificagéo
visa comprovar a experiéncia de servigos realizados em projetos de Gestao Fisica
e/ou Eletrénica de Documentos. Isso se faz necessario pois um servigo de tamanho
vulto precisa ser minimamente liderado por profissional que possua o devido
registro profissional e que tenha comprovada ao menos uma experiéncia pretérita
na atividade, devido a caracteristica técnica e legal envolvida, assim devera ser

apresentada para fins da qualificacédo técnico-operacional na forma da lei e,

8.36.1.3. Atestado de certificacdo CDIA ou CDIA+ (Certified Document Imaging

Architect) para a empresa ou responsavel técnico pelo projeto.

8.36.2 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da

matriz ou da filial do fornecedor.

8.36.3 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo,
copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual do Contratante e local

em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

8.36.4 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.36.5 A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho
anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que
atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos
sobre o tema.

8.37. Declaracédo do licitante indicando o nome, o CPF e n° do registro na entidade
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profissional competente do responsavel técnico que acompanhara a execugao do objeto

desta licitagdo, com a comprovacgao da experiéncia anterior e o respectivo vinculo, conforme

abaixo.

8.38. A comprovacdo de que o(s) detentor(es) do(s) referido(s) Atestado(s) é/sao
vinculado(s) ao licitante, devera ser feita por cépia de ficha de registro de empregado, de
contrato particular de prestacdao de servigos, por declaracdo de compromisso futuro
assinada pelo profissional, de contrato de trabalho por prazo determinado ou por meio de
outros instrumentos que comprovem vinculo juridico entre o licitante e o profissional
qualificado(s), cuja duragao seja, no minimo, suficiente para a execug¢ao do objeto licitado.
Em se tratando de sb6cio da empresa, o contrato social/estatuto do licitante servira de

documento habil a comprovacéo do vinculo.
Disposig¢oes gerais sobre habilitagao

8.39. Quando permitida a participacao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras
que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante

documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

8.40. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregcos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos

consulados ou embaixadas.

8.41. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.42. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria

natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.43. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizacao do recolhimento dessas contribuigdes.
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Documentagcao complementar para cooperativas

8.44. Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao

complementar:

8.44.1 Arelagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

8.44.2 A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI,

para cada um dos cooperados indicados;

8.44.3 A comprovacado do capital social proporcional ao numero de cooperados

necessarios a prestacao do servigo;
8.44.4 O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.44.5 A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executardao o contrato;

8.44.6 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da

cooperativa:
» ata de fundacéo;
 estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
» regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
+ editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

» trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em

assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

+ ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da

contratacao; e

* Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei

n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
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exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagédo é de R$ 2.251.861,37 (dois milhdes, duzentos e
cinquenta e um mil, oitocentos e sessenta e um reais e, trinta e sete centavos), conforme

custos unitarios abaixo.

9.2. O valor contratado sera dividido por itens, conforme realizacdo das atividades
apresentadas em cronograma de atividades, medi¢cdo IMR e demais realiza¢gdes ao longo

da prestacao de servigos.

Item Especificagdo Unid. Qtd. VALORMEDIO VALORMEDIO
Medida Estimada UNITARIO GLOBAL
DIGITALIZAQAO E INDEXA(;AO: .
1 imagens 1.750.000 R$ 0,32 R$ 560.000,00

Digitalizacdo e indexagéo de documentos.

OCR/ICRE ASSINATURA DIGITAL DE

2 . imagens 1.750.000
DOCUMENTOS ELETRONICOS. g R$ 0,36 R$ 630.000,00

SERVICOS ESPECIALIZADOS
TRATAMENTO ARQUIVISTICO: Servigo
especializado de tratamento (organizagao, metros
3 ~ D . e ) 500 R$ 401,69 R$ 200.843,00
separacao, higienizagao, identificagao, lineares

ordenagéo, classificacdo, conservagao dos

documentos, digitalizagdo e indexacéo).

GUARDA EXTERNA: Armazenagem externa

Caixas-
4 de documentos fisicos nas dependéncias da Arcui 2.000 RS 179 RS 42.960.00
rquivo
CONTRATADA. d $1, $ 42.960,
/Més/
Ano
5 CONSULTA PARA DOCUMENTOS Manipulagéo 200 R$ 9,53 R$ 1.906,00

TRANSPORTE ESPECIALIZADO (MAXIMO

6 Fret 30
DE 150 CAIXAS POR FRETE) e R$ 306,43 R$ 9.192,90

LICENCA DE SOFTWARE SIGAD

7 Anual 01
CORPORATIVO nua R$ 261.566,67 R$ 261.566,67
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TREINAMENTO  ESPECIALIZADO POR

8 , _ essoal 20
MODULO DA SOLUGAO p R$ 1.367,88 R$ 27.357,60

HORAS TECNICAS DE TI - Elaboragdo de
9 customizagdes e integragdes da solugdo com UST 1.920 R$ 269,81 R$ 518.035,20
softwares de gestéo da contratante

VALOR GLOBAL MEDIO R$ 2.251.861,37

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de

coffito-br COFFITO®.
COFFITO - CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL e
CNPJ: 00.487.140/0001-36

Data: 10/06/2025

Disponibilidade orgamentaria

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.023-Servicos Tercerizados - P

PRE-EMPENHADO 0,00 0,00| | ORCAMENTARIO DESBLOQ. 12.311.715,27) 12.311.715,27
EMPENHADO 5.252.399,31 5.252.399,31{ | ORCAMENTARIO OFICIAL 12.311.715,27) 12.311.715,27]
LIQUIDADO 4.111.649,37] 4.111.649,37| | A LIQUIDAR 1.140.749,94] 1.140.749,94
PAGO 4.111.645,37| 4.111.649,37| | A PAGAR 0,00 0,00

Observagdo: Contratagdo de Servigo de Especializagdo Arquivistica
-, 10 de junho de 2025

Documento assinado dagitalmente

ub PAULO YASSUO KOIE
g Data: 11/06/2025 06:26:37-0300

Verifique em https://validar.it. 2ov.be

Paulo Yassuo Koike Dr. Silano Souto Mendes Barros Dr. Sandroval Frncisco Torres
Contador Diretor Tesoureiro Presidente
CRC n. 15P139.221/0-0

recursos especificos consignados na rubrica:

11.INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lein® 14.133, de 2021, o Contratado

que:
a) der causa ainexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao

ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) dercausa ainexecugéo total do contrato;

d) ensejaroretardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem

motivo justificado;

e) apresentar documentacéao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugéao

do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as

seguintes sancgoes:

11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢ao parcial do contrato,

sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéao

de penalidade mais grave;

11.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas

alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.
11.2.4. Multa:

11.2.41. Moratéria, para as infragées descritas no item “d”, de 01% (um por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 30 (trinta) dias;

11.24.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento),
pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementacdo ou
reposigao da garantia;

11.2421. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para

apresentacdo, suplementagdo ou reposicdo da garantia autoriza a
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Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

11.24.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h”

de 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

11.24.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima

na alinea “c”, de 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

11.2.4.5. Compensatéria, para a infragéo descrita acima na alinea “b”, de 30%

(trinta por cento) do valor da contratagao.

11.2.4.6. Compensatodria, em substituicdo a multa moratéria para a infragao

descrita acima na alinea “d”, de 15% (quinze por cento) do valor da contratagao.

11.24.7. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 10%

(quinze por cento).

11.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em

hipétese alguma, a obrigagao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

11.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.

11.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.

11.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse

valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade

competente.

11.8. A aplicacédo das sancgodes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de

impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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11.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacbes serado

enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta

comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados
no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacéo de

desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.
11.9. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

11.9.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

11.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagcdes e contratos da Administragcao Publica que também sejam tipificados

como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente,

nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na

referida Lei.

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagao de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data

de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
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ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e

Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no

ambito do Poder Executivo Federal.
11.13. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

11.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de
2021.

11.15. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido o6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o0 mesmo orgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Brasilia-DF, 02 de julho de 2025.

Documento assinado digitalmente

b INGRIDY CRISTINA BRITO DA SILVA
g i Data: 02/07,/2025 20:26:36-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

INGRIDY CRISTINA BRITO DA SILVA
Assessora Sinfra
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TERMO DE CONTRATO N° XX/2025
Processo Administrativo SEI N° 00.0018.000070/2025-35

TERMO DE CONTRATO DECORRENTE DO PROCESSO
SEI N° 00.0018.000070/2025-35 QUE VERSA SOBRE A
CONTRATACAO DA EMPRESA XXXXXXX XX XXXXXXX,
PARA GESTAO DOCUMENTAL

O CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL -
COFFITO, com sede no SIA Trecho 17, Parque Ferroviario de Brasilia, Brasilia
- DF, CEP: 71200-260, inscrito no CNPJ sob o n° 00.487.140/0001-36,
representado pelo seu Presidente, Dr. Sandroval Francisco Torres, doravante
denominado CONTRATANTE, & XXXXXX XXX XXXXXX XXXXXXXXX, inscrita
no CNPJ/MF sob 0 n° XXXXXXXX/XXXX-XX, sediado(a) na XXXXX
XXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXX, em XXXXXXXXX - XX, CEP XX . XXX-XXX,
doravante designado CONTRATADA, neste ato representada por seu (sua)
XXXXXXXXXXX, o(a) Sr(a). XXXXX XXXX XXXXXX, conforme contrato social
da empresa, tendo em vista o que consta no Processo COFFITO SEI N°
00.0018.000070/2025-35 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, e demais legislacao aplicavel, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletrénico N° 90008/2025, mediante

as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de empresa
especializada em gestdo documental para a prestagcdo de servigos continuos,
abrangendo a organizagcdo prévia, identificacdo, transporte do acervo,
tratamento, incluindo a eliminagdo dos documentos que ja cumpriram a sua
temporalidade, digitalizagdo/indexagdo sob demanda, conforme condi¢bes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento e no Termo de Referéncia.
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UNIDADE DE QTDE : .
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | oo VALORMEDIO | ya or MEDIO
ESTIMADA UNITARIO TOTAL
01 | DIGITALIZACAO E INDEXACAO imagens 1.750.000
02 OCRIICR E ASSINATURAADIGITAL imagens 1.750.000
DE DOCUMENTOS ELETRONICOS
metros
03 TRATAMENTO ARQUIVISTICO lineares 500
Caixas-
04 | GUARDA EXTERNA . 2.000
Arquivo
27278
Manipul
05 | CONSULTA PARA DOCUMENTOS ) 200
acéo
06 TRANSPORTE ESPECIALIZADO Frete 30
07 |LICENCA DE SOFTWARE GED Anual 01
CORPORATIVO
08 |TREINAMENTO  ESPECIALIZADO pessoal 20
POR MODULO DA SOLUCAO
09 HORAS TECNICAS DE TI UST 1920
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1.2.  Vinculam esta contratacio, independentemente de transcri¢ao:
a) O Termo de Referéncia;
b) A Proposta do CONTRATADO;
c) Eventuais anexos dos documentos supracitados.
1.3. O regime de execugédo € o de empreitada por prego global.
CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGCAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacédo € de 12 (doze) meses contados da
assinatura do contrato, prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

2.2. A prorrogagao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condicdes e 0s pregcos permanecem
vantajosos para a Administragéo, permitida a negociagdo com o CONTRATADO,

atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estarformalmente demonstrado no processo que a forma de prestagao

dos servigos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com

informagdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Sejajuntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragao

mantém interesse na realizagao do servico;

d) Haja manifestagao expressa do CONTRATADO informando o interesse

na prorrogacgao;

e) Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condig¢des iniciais

de habilitacao; e

f)  Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos n&o quitados do

setor publico federal (Cadin).
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2.3. O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.4. A prorrogacgao de contrato devera ser promovida mediante celebragéo de

termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos nao renovaveis ja
pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagao

deveréo ser reduzidos ou eliminados como condig&o para a renovagao.

2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido
penalizado nas san¢des de declaragao de inidoneidade ou impedimento de licitar

e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugédo contratual, os modelos de gestdo e de execugéo,
assim como os prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observacédo e
recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto, quando existentes, sao
aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor total da contratagdo é de R$ X. XXX . XXX, XX (XXXXXXXXXX reais
e, XXXXXX XXXXXX centavos), conforme a composi¢cao dos custos unitarios e
seus respectivos quantitativos.

5.2.  No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento

integral do objeto da contratagio.
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CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado apds a entrega dos servigcos demandados,
de forma parcelada, bem como emissao dos Relatérios de Manutencao e Atesto
da Fiscalizacao devidos.

6.2. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢des a ele
referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este

Contrato.
CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1.  As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Sao obrigagcdes do CONTRATANTE:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo

CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de

Referéncia;

c) Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos
incorregdes, imperfeicbes, falhas ou irregularidades verificadas na
execucgao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas,
certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais

adequadas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato e o cumprimento das
obrigac¢des pelo CONTRATADO;

e) Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagado e

pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto,
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quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°®
14.133, de 2021;

f) Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a
execugao do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no

presente Contrato e no Termo de Referéncia;
g) Aplicarao CONTRATADO as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

h) Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO,

tais como:

8.1.h.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar
direta ou indiretamente o objeto CONTRATADO;

8.1.h.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo
a ser pago pelo CONTRATADO;

8.1.h.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do
CONTRATADO;

8.1.h.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso

dos salarios pagos;

8.1.h.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execucgéao de

tarefas fora do escopo do objeto da contratagao; e

8.1.h.6. prever exigéncias que constituam intervencgao indevida da
Administragdo na gestao interna do CONTRATADO.

i) Cientificar o 6rgado de representagao judicial da Advocacia-Geral da
Unido para adog¢ao das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigac¢des pelo CONTRATADO;

j) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os
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requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou

de nenhum interesse para a boa execuc¢ao do ajuste;

8.1.j.1. A Administracdo tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a
contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a

prorrogagao motivada, por igual periodo.

k) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo acima

definido;

[) Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo

administrativo para apurac¢ao de descumprimento de clausulas contratuais;

m) Comunicar o CONTRATADO na hipotese de posterior alteracdo do
projeto pelo CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de
2021;

n) Fornecer por escrito as informagbes necessarias para o

desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

o) Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu

recebimento;

p) Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacbes, apresentem condicbes adequadas ao cumprimento, pelo
CONTRATADO, das normas de seguranga e saude no trabalho, quando o
servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela

designado;

q) Previamente a expedigdo da ordem de servigo, verificar pendéncias,
liberar areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio

da sua execucgao.
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r) Arquivar, entre outros documentos, de projetos, "as built",
especificagdes técnicas, orgcamentos, termos de recebimento, contratos e
aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apds o recebimento do

servico e notificacbes expedidas.

8.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de

ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obriga¢cdes constantes deste
Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagéao por

eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos
quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou

dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ado do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucg¢ao contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o
valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor
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responsavel pela fiscalizagao do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da

prestacédo dos servigos, os seguintes documentos:
a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da

Uniao;

c) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal
ou Distrital do domicilio ou sede do CONTRATADO;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em
Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em
legislacéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao

CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia
da situacao, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local
da execucgao do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e

quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que
nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco

a segurancga de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagao na licitagao;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucédo do contrato, a reserva de

cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
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Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas

na legislacgéao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que

preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual

ou municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das

clausulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados;
9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao

de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinagées dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local de execugao do objeto e nas melhores condigbes de

seguranga, higiene e disciplina;
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9.19. Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para analise e
aprovagao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as

especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a

seguranga e a saude no trabalho;

9.21. N&o submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho,

jornadas exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forgados;

9.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos de idade, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze

anos de idade, observada a legislacao pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacéo de trabalho
noturno e em condi¢cdes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades
constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo
Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacéo,

violéncia e assédio no ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administragao no local da obra ou do servigo

para representa-lo na execucao do contrato;

a) A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgédo ou entidade, desde que devidamente justificada,

devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente
do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado fung¢ao na
licitacdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestédo do contrato, nos termos do artigo
48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021;
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9.27. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo
CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao

do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e

tudo o que for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagbes em
condi¢cdes adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-

estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protegéo individual (EPI) e equipamentos de

protecéo coletiva (EPC), quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos

trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do contrato;

9.32. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo
a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e

especificagdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.33. |Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas

internas da Administragao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a n&o executar atividades n&o abrangidas pelo
contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer

ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcgéo;

9.35. Efetuar comunicagcdo ao CONTRATANTE, assim que tiver ciéncia da
impossibilidade de realizagao ou finalizagado do servigco no prazo estabelecido,

para adogao de agdes de contingéncia cabiveis.
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9.36. Observar os preceitos da legislagao sobre a jornada de trabalho, conforme

a categoria profissional,

9.37. Atender as solicitagbes do CONTRATANTE quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pela fiscalizagdo do contrato, nos casos
em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execugéo

do servigo, conforme descrito nas especificacées do objeto;

9.38. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas
Internas do CONTRATANTE;

9.39. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executarem atividades nao abrangidas pelo
contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer

ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcgéo;

9.40. Instruir os seus empregados, quanto a prevengao de incéndios nas areas
do CONTRATANTE;

9.41. Adotar as providéncias e precaugdes necessarias, inclusive consulta nos
respectivos 6rgéos, se necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas

as redes hidrossanitarias, elétricas e de comunicagao;

9.42. Estar registrada ou inscrita no Conselho Profissional competente,
conforme as areas de atuagado previstas no Termo de Referéncia, em plena

validade;

9.43. Obter junto aos 6rgaos competentes, conforme o caso, as licengas
necessarias e demais documentos e autorizagcbes exigiveis, na forma da

legislacao aplicavel;

9.44. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com
o estabelecido nas especificagdes, bem como substituir aqueles realizados com
materiais defeituosos ou com vicio de construcao, pelo prazo de 05 (cinco) anos,
contado da data de emissao do Termo de Recebimento Definitivo;
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9.45. Utilizar somente matéria-prima florestal procedente, nos termos do artigo
11 do Decreto n° 5.975, de 2006, de:

a) manejo florestal, realizado por meio de Plano de Manejo Florestal
Sustentavel - PMFS devidamente aprovado pelo 6rgao competente do
Sistema Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA;

b) supressédo da vegetagédo natural, devidamente autorizada pelo érgao

competente do Sistema Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA,;
c) florestas plantadas; e

d) outras fontes de biomassa florestal, definidas em normas especificas

do 6rgado ambiental competente.

9.46. Comprovar a procedéncia legal dos produtos ou subprodutos florestais
utilizados em cada etapa da execugéao contratual, nos termos do artigo 4°, inciso
IX, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, por ocasido da
respectiva medigdo, mediante a apresentagdo dos seguintes documentos,

conforme o caso:

a) Copias autenticadas das notas fiscais de aquisi¢do dos produtos ou

subprodutos florestais;

b) Cobpia dos Comprovantes de Registro do fornecedor e do transportador
dos produtos ou subprodutos florestais junto ao Cadastro Técnico Federal
de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos
Ambientais - CTF, mantido pelo IBAMA, quando tal inscricado for obrigatoria,
acompanhados dos respectivos Certificados de Regularidade validos,
conforme artigo 17, inciso Il, da Lei n° 6.938, de 1981, e legislagao

correlata;

c) Documento de Origem Florestal — DOF, instituido pela Portaria n° 253,
de 18/08/2006, do Ministério do Meio Ambiente, e Instrugdo Normativa
IBAMA n° 21, de 24/12/2014, quando se tratar de produtos ou subprodutos
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florestais de origem nativa cujo transporte e armazenamento exijam a

emissao de tal licenga obrigatéria; e

d) Caso os produtos ou subprodutos florestais utilizados na execugao
contratual tenham origem em Estado que possua documento de controle
proprio, 0 CONTRATADO devera apresenta-lo, em complementagao ao
DOF, a fim de demonstrar a regularidade do transporte e armazenamento

nos limites do territorio estadual.

9.47. Observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos
residuos da construgao civil estabelecidos na Resolugao n° 307, de 05/07/2002,
com as alteragdes posteriores, do Conselho Nacional de Meio Ambiente -
CONAMA, conforme artigo 4°, §§ 2° e 3°, da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 1,

de 2010, nos seguintes termos:

a) O gerenciamento dos residuos originarios da contratagdo devera
obedecer as diretrizes técnicas e procedimentos do Programa Municipal de
Gerenciamento de Residuos da Construgdo Civil, ou do Projeto de
Gerenciamento de Residuos da Construcao Civil apresentado ao 6rgao

competente, conforme o caso.

b) Nos termos dos artigos 3° e 10° da Resolu¢cdo CONAMA n° 307, de
2002, o CONTRATADO devera providenciar a destinacao ambientalmente
adequada dos residuos da construcao civil originarios da contratagao,

obedecendo, no que couber, aos seguintes procedimentos:

9.47.b.1. residuos Classe A (reutilizaveis ou reciclaveis como
agregados): deverdo ser reutilizados ou reciclados na forma de
agregados, ou encaminhados a aterros de residuos classe A de

preservagao de material para usos futuros.

9.47.b.2. residuos Classe B (reciclaveis para outras destinagdes):

deverao ser reutilizados, reciclados ou encaminhados a areas de
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armazenamento temporario, sendo dispostos de modo a permitir a

sua utilizagao ou reciclagem futura.

9.47.b.3. residuos Classe C (para os quais nao foram desenvolvidas
tecnologias ou aplicagbes economicamente viaveis que permitam a
sua reciclagem/recuperagdo): deverdo ser armazenados,
transportados e destinados em conformidade com as normas técnicas

especificas.

9.47.b.4. residuos Classe D (perigosos, contaminados ou prejudiciais
a saude): deverdao ser armazenados, transportados, reutilizados e

destinados em conformidade com as normas técnicas especificas.

c) Em nenhuma hipétese o CONTRATADO podera dispor os residuos
originarios da contratacao em aterros de residuos soélidos urbanos, areas
de “bota fora”, encostas, corpos d’agua, lotes vagos e areas protegidas por

Lei, bem como em areas néo licenciadas.

d) Para fins de fiscalizagdo do fiel cumprimento do Programa Municipal
de Gerenciamento de Residuos da Construcdo Civil, ou do Projeto de
Gerenciamento de Residuos da Construgao Civil, conforme o caso, o
CONTRATADO comprovara, sob pena de multa, que todos os residuos
removidos estdo acompanhados de Controle de Transporte de Residuos,
em conformidade com as normas da Agéncia Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT, ABNT NBR ns. 15.112, 15.113, 15.114, 15.115 e 15.116,
de 2004.

9.48. Observar as seguintes diretrizes de carater ambiental:

a) Qualquer instalagao, equipamento ou processo, situado em local fixo,
que libere ou emita matéria para a atmosfera, por emissao pontual ou
fugitiva, utilizado na execucdo contratual, devera respeitar os limites

maximos de emissao de poluentes admitidos na Resolugdo CONAMA n°
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382, de 2006, e legislagao correlata, de acordo com o poluente e o tipo de

fonte.

b) Na execucgao contratual, conforme o caso, a emissédo de ruidos nao
podera ultrapassar os niveis considerados aceitaveis pela Norma NBR-
10.151 - Avaliacdo do Ruido em Areas Habitadas visando o conforto da
comunidade, da Associacédo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ou
aqueles estabelecidos na NBR-10.152 - Niveis de Ruido para conforto
acustico, da Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, nos termos

da Resolugdo CONAMA n° 01, de 1990, e legislacéo correlata.

9.49. Nos termos do artigo 4°, § 3°, da Instrugcdo Normativa SLTI/MP n° 1, de
2010, deverao ser utilizados, na execugao contratual, agregados reciclados,
sempre que existir a oferta de tais materiais, capacidade de suprimento e custo
inferior em relagao aos agregados naturais, inserindo-se na planilha de formagéao

de pregos os custos correspondentes.

9.50. Responder por qualquer acidente de trabalho na execug¢ao dos servicos,
por uso indevido de patentes registradas em nome de terceiros, por danos
resultantes de defeitos ou incorrecbes dos servicos ou dos bens do
CONTRATANTE, de seus funcionarios ou de terceiros, ainda que ocorridos em

via publica junto ao servico de engenharia.

9.51. Realizar, conforme o caso, por meio de laboratdrios previamente
aprovados pela fiscalizagdo e sob suas custas, os testes, ensaios, exames e
provas que lhe caibam necessarias ao controle de qualidade dos materiais,
servicos e equipamentos a serem aplicados nos trabalhos, conforme

procedimento previsto nas especificagdes.

9.52. Providenciar, conforme o caso, as ligacbes definitivas das utilidades
previstas no projeto (agua, esgoto, gas, energia elétrica, telefone etc.), bem

como atuar junto aos o6rgaos federais, estaduais e municipais e concessionarias
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de servigos publicos para a obtengao de licengas e regularizagéo dos servigos e

atividades concluidas (ex.: Habite-se, Licenga Ambiental de Operacéo etc.).
CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUGAO

10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - |INFRAGOES E SANGOES
ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021,
o contratado que:

a) dercausa ainexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) dercausa ainexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
contratagao sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infra¢cdes acima descritas
as seguintes sancgoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave
(art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre

que néo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da
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Lei n°® 14.133, de 2021);

i) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas

as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “9” e “h” do subitem acima

deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a

imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lein® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “€” a “h” do

subitem 12.1, de 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

(2) Compensatoria, para a inexecucgao total do contrato prevista na alinea

“c” do subitem 12.1, de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

(3) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de

20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

(4) Parainfragcbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de

10% (dez por cento) do valor do Contrato.

11.3. A aplicacao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §9°,da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4. Todas as sancoes previstas neste Contrato poderao
ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°
14.133, de 2021).

11.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao (art. 157, da
Lei n® 14.133, de 2021).

11.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
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11.8. A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicagado das sanc¢des serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°
14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragcdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n® 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitacbes e contratos da Administracao Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confuséo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicacdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sangodes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lei n® 14.133, de 2021).

11.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacido na forma do
art. 163 da Lei n® 14.133/21.
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11.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida
ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante,
na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacbes de ambas as
partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia
ficara prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a
Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma fixado para o

contrato.

12.3. Quando a ndo conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de
culpa do CONTRATADO:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas

sang¢des administrativas; e

b) poderaa Administracao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucéao

contratual.

12.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n°® 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o

contraditorio e a ampla defesa.

12.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
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12.6. A alteracao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa nao ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o

contrato.

12.7. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera

ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
12.8. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

a) Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente

cumpridos;
b) Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c) Das indenizagbes e multas.

12.9. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida

indenizagao por meio de termo indenizatorio.
12.10. O CONTRATANTE podera ainda:

a) nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO,
reter a garantia prestada a ser executada, conforme legislacéo que rege a

matéria; e

b) nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos
causados a Administracédo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.°
14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do
CONTRATADO decorrentes do contrato.

12.11. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO
mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente

publico que tenha desempenhado fungao na licitagado ou atue na fiscalizagao ou
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na gestédo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em

linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124
e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

13.2. O CONTRATADO ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e,
no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos

sera de 50% (cinquenta por cento).

13.3. As supressbes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor

inicial atualizado do contrato.

13.4. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragao
de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do
CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagao de
seus efeitos, hipétese em que a formalizacado do aditivo devera ocorrer no prazo

maximo de 1 (um) més.

13.5. Registros que n&o caracterizam alteracdo do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebragado de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgcamento Geral da Unido deste exercicio,
na dotagao abaixo discriminada:
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coffito-br COFFITO®.
COFFITO - CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL >
CNPJ: 00.487.140/0001-36

Data: 10/06/2025

Disponibilidade orgamentaria

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.023-Servicos Tercerizados - P]

pespes Mo dota —Nobrercicel sodo ———adota Mo bxrcii
PRE-EMPENHADO 0,00f 0,00( | ORCAMENTARIO DESBLOQ. 12.311.715,27] 12.311.715,27
EMPENHADO 5.252.399,31] 5.252.399,31| | ORCAMENTARIO OFICIAL 12.311.715,27] 12.311.715,27]
LIQUIDADO 4.111.649,37| 4.111.649,37| | A LIQUIDAR 1.140.749,54} 1.140.749,94
PAGO 4.111.649,37 4.111.649,37 | A PAGAR 0,00 0,00

Observagdo: Contratacdo de Servigo de Especializagdo Arquivistica
-, 10 de junho de 2025

Documento assinado degitalmente

\Lb PAULO YAS:
govbr neors

Verifique em htps://validar. it 2ov.be

Paulo Yassuo Koike Dr. Silano Souto Mendes Barros Dr. Sandroval Frcisco Torres
Contador Diretor Tesoureiro Presidente
CRC n. 15P139.221/0-0

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢gdes contidas na Lei n°® 8.078,
de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratagbées Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei
14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao
art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Brasilia, Secdo Judiciaria de
Distrito Federal para dirimir os litigios que decorrerem da execugao deste Termo
de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,
§1°,da Lei n® 14.133, de 2021.

Brasilia, __ de de 2025.
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CONTINUAGAO - PROCESSO SEI N° 00.0018.000070/2025-35 - ASSINATURAS

CONTRATANTE CONTRATADA

Dr. Sandroval Francisco Torres

Presidente do COFFITO Cargo

TESTEMUNHA TESTEMUNHA
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INSERIR TIMBRE DO CABECALHO DO OFiCIO DA EMPRESA

Empresa

Modelo de Proposta Comercial

Nome

, inscrita no CNPJ:

localizada na

intermédio de seu Representante legal,

Fantasia
/ -,

,CEP

=, por

sente- se honrado em apresentar sua proposta comercial para servico de gestéo

documental, conforme especificacbes e condicbes estabelecidas no Pedido de

Orgcamento, dos itens dispostos:

ITEM QUANT OBJETO/ ESPECIFICAGCAO V.UNIT V.TOTAL

DIGITALIZAGCAO E INDEXAGAO: R$ R$
01 1.750.000 Digitalizag&o e indexacéo de documentos.

OCR/ICR E ASSINATURA DIGITAL DE R$ R$
02 1.750.000 DOCUMENTOS ELETRONICOS.

SERVICOS ESPECIALIZADOS R$ R$

TRATAMENTO ARQUIVISTICO: Servigo

especializado de tratamento (organizagéo,
03 500 separacao, higienizagéo, identificagao,

ordenagéo, classificagédo, conservagao dos

documentos, digitalizagdo e indexagao).

GUARDA EXTERNA: Armazenagem R$ R$
04 2000 externa de  documentos fisicos  nas

dependéncias da CONTRATADA, periodo

mensal e anual)
05 200 CONSULTA PARA DOCUMENTOS. R$ R$

TRANSPORTE ESPECIALIZADO R$ R$
06 30 (MAXIMO DE 150 CAIXAS POR FRETE)

LICENCA DE SOFTWARE GED R$ R$
o7 01 CORPORATIVO

TREINAMENTO ESPECIALIZADO POR R$ R$
08 01 MODULO DA SOLUCAO

HORAS TECNICAS DE TI - Elaboragéo de R$ R$
09 1920 customizagbes e integragbes da solugdo com

softwares de gestédo da contratante

VALOR GLOBAL R$

Validade de Proposta :

DECLARAGOES:

INSERIR RODAPE DO TIMBRE DO OFiCIO DA EMPRESA

60 dias

NUMERAR PAGINAS




INSERIR TIMBRE DO CABECALHO DO OFiCIO DA EMPRESA

1. Declaramos que em nossos pregos, estao incluidos todos os custos diretos e indiretos
para perfeita execucdo dos servicos, inclusive, das despesas com autenticacao de
documentos e reconhecimento de firma em cartério, materiais e/ou equipamentos, mao-
de-obra especializada ou n&do, equipamentos auxiliares, ferramentas, encargos da
Legislagdo Social Trabalhista Previdenciaria, da infortunistica do trabalho e
responsabilidade civil por qualquer dano causado a terceiros, sem que nos caiba, em

qualquer caso, direito regressivo em relagdo ao 6rgao.

2. Declaramos para os devidos fins e efeitos de direito, sob as penalidades cabiveis, que
inexiste qualquer fato superveniente impeditivo ou modificativo de suas condi¢des, que a
torne ou tornaria inabilitada para participar do supra mencionado certame, bem como que
se compromete a declara-los na hipotese de sua ocorréncia, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

3. Declaramos, expressamente, que temos pleno conhecimento de todos os aspectos
relativos alicitacdo e gestao contratual e que estes, na forma em que estdo
apresentados, ndo constituem intervencao indevida do COFFITO na gestao interna do
contratado, concordando e nos sujeitando as normas e condi¢des estabelecidas no Edital

e respectivos anexos, bem como a Lei n° 14.133/2021 e suas posteriores alteragdes.

4. Declaro ainda, sob as penas da lei e para fins de contratacdo com o COFFITO, que
nos quadros da empresa inexiste e ndo sera contratado durante a vigéncia contratual
sécio, gerente ou diretor queseja membro ou servidor em exercicio, ou, ainda, cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau,
inclusive, dos respectivos membros ocupantes de cargos de dire¢do ou no exercicio de
fungdes administrativas, de fiscalizagao ou gestao contratual, assim como de servidores
ocupantes de cargos de diregcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou

indiretamente a esta Autarquia Federal.

5. Declaro ciéncia de que a CONTRATANTE n&do podera indicar pessoas

expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado.

6. Declaramos que nos pregos cotados estao incluidas todas as despesas diretas e
indiretas, frete, tributos, taxa de administragdo, despesas com salarios, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como leis sociais, leis trabalhistas,

seguros, taxas e contribui¢cdes, transporte, alimentacao, e demais despesas obrigatérias,

NUMERAR PAGINAS
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INSERIR TIMBRE DO CABECALHO DO OFiCIO DA EMPRESA

transporte e seguro até o destino, lucro e demais encargos de qualquer natureza
necessarios ao cumprimento integral do objeto deste certame, nada mais sendo valido

pleitear a esse titulo.

7. Declaragao expressa de que a empresa emite NOTA FISCAL (fazer a ressalva caso
nao emita e informar a legislacdo que eventualmente a dispensa.

8. Declaragao de fatos impeditivos: Declaro sob as penas da lei, que até a presente
data INEXISTEM FATOS IMPEDITIVOS para a nossa habilitagdo no presente processo

licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

9. Declaragdao que nao emprega menor: Declaro de que ndo emprego menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢cdo de aprendiz,

nos termos do inciso XXXIlIl, do art. 7° daConstituicao Federal.

10. Declaragdao de microempresa (quando do usufruto do beneficio): Declaro sob as
penas da Lei, QUE NAO ULTRAPASSEI O LIMITEDE FATURAMENTO E CUMPRO OS
REQUISITOS ESTABELECIDOS NO ART. 3° DA LEI COMPLEMENTAR N° 123, de 14 de
dezembro de 2006, sendo apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos

42 ao 49 da referida Lei Complementar.

11. Declaragéao de elaboracao independente da proposta: Declaramos que a proposta
apresentada para essa licitagdo FOl ELABORADA DE MANEIRA INDEPENDENTE, sob

as penas da Lei, em especial o art. 299 do cddigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar do Pregao Eletronico acima especificado foi
elaborada de maneira independente e o contetdo da proposta nao foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregao Eletrénico acima especificado, por qualquer
meio ou por qualquer pessoa; a intencdo de apresentar a proposta elaborada para
participar do Pregao Eletronico acima especificado nao foi informada, discutida ou
recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregao Eletrénico acima

especificado, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de

qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregao Eletrénico acima especificado
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quanto a participar ou nao da referida licitagao;

(c) que o conteldo da proposta apresentada para participar do Pregao Eletronico acima
especificado nao sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou
discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregao Eletrénico acima
especificado antes da adjudicacdo do objeto da referida licitacdo; que o conteudo da
proposta apresentada para participar do Pregao Eletronico acima especificado nao foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante do antes da abertura oficialdas propostas; e que esta plenamente ciente do teor

e da extensao desta declaracao e que detém plenos poderes e informacdes para firma-la.

12. Declaragdo de pleno conhecimento e atendimento de habilitagdo: Declara, sob
as penas dalei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagado para participagao no
presente procedimento licitatorio 90011/2024, tendo pleno conhecimento das condicbes

necessarias para a prestacao do servico.

13. Declaragao de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia: Por intermédio
de sua representante legal devidamente identificada nesta Proposta, DECLARAMOS que
cumprimos a reserva de cargos prevista em lei para pessoas com deficiéncia ou para

reabilitados da Previdéncia Social.

14. Declaragao de trabalho degradante ou forgado: que ndo possui, em sua cadeia
produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o

disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

15. Declaramos que a conta bancaria da empresa , para
fins de recepcao de pagamentos € Conta Corrente Juridica __. -, na Agéncia
, do Banco

16. Dados do responsavel para assinatura do contrato: nome completo, e-mail e
telefone. Dados do preposto (contato comercial da empresa) do contrato: nome
completo, e- mail e telefone.

Local , ___de de 2025.

Representante Legal
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