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Orgao: Entidades de Fiscalizagdo do Exercicio das Profissées Liberais/Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional
RESOLUGAO-COFFITO N° 623, DE 27 DE AGOSTO DE 2025

Disciplina procedimentos para armazenamento e arquivamento
de documentos envolvendo processos eleitorais.

O PLENARIO DO CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL - COFFITO,
em conformidade com as competéncias previstas no artigo 5°, Inciso I, da Lei n° 6.316, de 17 de dezembro
de 1975, e em consonancia ao deliberado na 33% Reuniao Plenaria Ordinaria, realizada no dia 27 de agosto
de 2025, na sede do COFFITO, situada no SIA, Trecho 17, Lote 810, Parque Ferroviario de Brasilia,
Brasilia/DF, CEP: 71200-260;

Considerando o Termo de Ajustamento de Conduta n® 03/2025, firmado entre este Conselho
Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional e o 18° Oficio da Procuradoria da Republica no Distrito
Federal do Ministério Publico Federal, no ambito do Inquérito Civil n® 1.23.000.002877/2023-80;

Considerando o item (a) da Clausula Segunda do referido TAC, que exige do COFFITO a edicao,
em até 60 (sessenta) dias da assinatura do documento, de Resolucao especifica para tratar sobre os
procedimentos necessarios para armazenamento e arquivamento de documentos envolvendo processos
eleitorais;

Considerando a necessidade de haver procedimentos mais seguros e auditaveis envolvendo
documentos e informagdes atinentes aos processos eleitorais, resolve;

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucao estabelece os procedimentos e regras para o armazenamento fisico e
digital dos documentos relacionados aos processos eleitorais do Sistema COFFITO/CREFITOs.

Art. 2° Os documentos eleitorais, fisicos ou digitais, sdo considerados sensiveis e de guarda
especial, devendo ser protegidos contra extravio, destruicao, manipulacao indevida ou acesso nao
autorizado.

Art. 3° Para os fins desta Resolucao, consideram-se documentos eleitorais:

| - atas das sessoes eleitorais e apuragoes;

Il - cédulas, votos e listas de votacao (quando aplicavel);

[l - relatorios, pareceres, recursos e contrarrazoes;

IV - comunicacgoes oficiais e editais;

V - registros digitais e eletronicos;

VI - quaisquer outros documentos correlatos ou relacionados ao processo eleitoral.
CAPITULO Il

DA COMPETENCIA E RESPONSABILIDADE

Art. 4° Compete ao setor de Infraestrutura e Logistica:

| - receber, catalogar e arquivar os documentos eleitorais em conformidade com normas
arquivisticas;

[l - manter sistema de indexacao que assegure a localizagao rapida e precisa dos documentos;
[l - zelar pela integridade fisica e digital dos documentos.

Art. 5° Compete a Controladoria Interna do COFFITO:



| - acompanhar, auditar e fiscalizar os procedimentos de guarda documental;

Il - realizar inspecdes periddicas para verificar conformidade e seguranca;

[l - emitir relatorios de auditoria a serem encaminhados a Presidéncia do COFFITO.
CAPITULO IIl

DO ARMAZENAMENTO, ACESSO E DA SEGURANCA

Art. 6° Os documentos fisicos e digitais deverao ser armazenados em ambiente proprio, com:
| - acesso restrito e controlado;

Il - backup em, no minimo, duas localidades distintas;

lll - adocao de sistemas de seguranga.

Art. 7° A Comissao Eleitoral designada para a respectiva eleicao do Conselho Regional € 6rgao
legitimo para acessar os documentos eleitorais, devendo, para tanto, respeitar todos os ditames desta
legislacao e assegurar que todos os documentos que sao acessados ou produzidos estejam em
conformidade com a seguranca e lisura procedimental.

§ 1° A Comissao Eleitoral devera comunicar os 6érgaos do COFFITO envolvidos com o processo
eleitoral e os envolvidos com a integridade das informacdes e documentos sobre seus atos adotados e
eventuais documentos gerados, para fins de possibilitar o devido armazenamento e guarda.

§ 2° Considerando haver a participacao de setores competentes no curso do processo eleitoral,
os demais orgaos do COFFITO que porventura tenham acesso direto ou indireto aos documentos e
informacdes eleitorais deverao, da mesma forma, adotar nivel de zelo correspondente com os ditames
desta Resolucao.

Art. 8° A guarda e o armazenamento dos documentos relacionados direta ou indiretamente ao
processo eleitoral deverao observar os critérios estabelecidos em resolugcao especifica que trata do
Codigo de Classificacao e Tabela de Temporalidade.

§ 1° A Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos (CPAD), instituida pela Portaria-
COFFITO n° 387/2024, podera ser consultada para dirimir eventuais duvidas acerca de critérios técnicos
de guarda e armazenamento dos documentos.

§ 2° Fica vedada a guarda e o armazenamento de documentos eleitorais em dispositivos e/ou
localidades nao homologadas pela Controladoria Interna do COFFITO ou drgao competente.

CAPITULO IV
DAS AUDITORIAS E DA TRANSPARENCIA

Art. 9° Os processos eleitorais arquivados estarao sujeitos a auditorias, internas ou externas,
devendo o COFFITO assegurar o fornecimento de copias autenticadas quando solicitado por autoridade
competente.

Art. 10. Sempre que houver recurso ou questionamento administrativo, judicial ou processo que
possa gerar efeitos perante o processo eleitoral, os documentos deverao permanecer integralmente
preservados até decisao final transitada em julgado.

CAPITULOV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria do COFFITO, ouvida a Controladoria
Interna.

Art. 12. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

VINICIUS MENDONGA ASSUNGAO
Diretor-Secretario

SANDROVAL FRANCISCO TORRES
Presidente do Conselho

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.






