COFFITO

Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional

PORTARIA-COFFITO N° 387, DE 16 DE OUTUBRO DE 2024

Dispde sobre a criagdo da Comissdo
Permanente de Avaliacdo de Documentos
— CPAD no &mbito do Conselho Federal de
Fisioterapia e Terapia Ocupacional -
COFFITO.

O Presidente do COFFITO, no exercicio regular de suas atribuicdes legais e
regimentais, previstas no art. 59 da Resolu¢do-COFFITO n° 413/2012, e:

CONSIDERANDO o disposto no art. 5° inciso XXXIII, bem como no inciso 11 do
8 3°do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o previsto no art. 1° da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
o0 qual preceitua que é dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial a
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagdo, bem como o art. 25, 0
qual versa sobre a responsabilidade penal, civil e administrativa aquele que desfigurar ou
destruir documentos de valor permanente ou considerado como de interesse publico e social;

CONSIDERANDO a previséo do art. 9° do Decreto n° 10.148/2019, que determina
a criacdo das Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos em todos os Orgaos e
entidades da Administracao Publica Federal;

CONSIDERANDO o previsto na Resolugéo n° 1/1995 do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ), que dispde sobre a necessidade da adocdo de planos ou cddigos de
classificacdo de documentos nos arquivos correntes;

CONSIDERANDO as disposi¢cdes das Resolugdes n® 5/1996 e n° 40/2014, do
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), que dispdem, respectivamente, sobre a
publicacdo de editais para a eliminagcdo de documentos nos diarios oficiais da Unido, Distrito
Federal, Estados e Municipios e demais procedimentos de eliminacdo de documentos;

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD),
vinculada ao Setor de Infraestrutura e Logistica do COFFITO com a responsabilidade de
orientar e realizar o processo de analise, avaliacdo e selecdo da documentacdo produzida e
acumulada no Conselho, tendo em vista a identificagdo dos documentos para guarda
permanente e a eliminagéo dos destituidos de valor, nos termos da presente Portaria.
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Art. 2°. Compete & Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD):

| - Orientar e conduzir o processo de andlise, avaliacdo e sele¢do dos documentos
produzidos e acumulados pela Autarquia, assegurando sua destinacdo final de acordo com as
exigéncias legais e regulamentares vigentes;

Il — Planejar e orientar a gestdo documental no Conselho Federal de Fisioterapia e
Terapia Ocupacional — COFFITO;

8 1° Considera-se gestdo de documentos, conforme a Lei n° 8.159, de 08 de janeiro
de 1991, o conjunto de procedimentos e operacBes técnicas referentes a sua producéo,
tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente do COFFITO.

Il - Elaborar e propor ao COFFITO a implementacdo do Manual de Gestéo
Documental, contendo o Plano de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade,
com o objetivo de padronizar as rotinas voltadas para a racionalizacdo e eficiéncia nos processos
de producdo, recepcdo, protocolo, tramitacdo, organizacdo, guarda, acesso, preservacao,
conservacao, transferéncia, recolhimento e eliminacdo de documentos arquivisticos nas fases
corrente e intermediaria, em suportes convencionais e eletrdnicos;

8 1° Considera-se documento de arquivo todo aquele criado por pessoa fisica ou
juridica no curso de suas atividades, seja como instrumento de trabalho ou resultado dessas
acoes.

IV — Propor, em casos excepcionais e devido a sua especialidade, a colaboracédo de
agentes publicos convidados ou profissionais especializados para apoiar o desenvolvimento dos
trabalhos da CPAD;

V - Orientar e supervisionar a adocao e a aplicacdo da Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos referentes as atividades-meio;

VI - Submeter a aprovacdo do Arquivo Nacional as Tabelas de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos referentes as atividades-fim;

VII - Orientar o processo de avaliagdo dos prazos de guarda e destinagdo dos
documentos produzidos e recebidos no ambito do COFFITO;

VIII - Propor um plano de eliminacgdo de documentos, a ser aprovado pelo Arquivo
Nacional, conforme a Resolugdo n® 40 do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ),
respeitando os prazos de guarda e destinagdo definidos na Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Arquivo do COFFITO;

IX - Providenciar a divulgagdo dos documentos eliminados por meio de um edital
de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos, a ser publicado no Diario Oficial da Uniéo;
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X - Elaborar orientagGes normativas pertinentes as suas incumbéncias especificas;

XI - Promover a divulgacdo dos trabalhos desenvolvidos pela Comisséo junto as
diversas areas do COFFITO;

XIl - Elaborar, excepcionalmente, Plano de Destinacdo de Documentos (PDD),
quando os conjuntos documentais ndo constarem no Codigo de Classificacdo de Documento
(CCD) e na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos (TTDD) relativos as
atividades-meio e/ou quando da inexisténcia de CCD e de TTDD relativos as atividades-fim,
conforme orientacdo do Arquivo Nacional (AN);

XIHI - Orientar a formacdo de Grupo(s) de Trabalho na(s) unidade(s)
organizacional(ais) do 6rgdo ou entidade, responsavel(eis) pela anélise, avaliacdo e sele¢do dos
conjuntos de documentos produzidos e acumulados pela sua instituicdo, em conformidade com
o disposto nos instrumentos técnicos de gestdo aprovados pelo Arquivo Nacional;

XIV - Exercer outras atribuicdes que lhe forem designadas pela Presidéncia da
Autarquia.

Art. 3°. Em conformidade com o Decreto n° 10.148/2019, os colaboradores abaixo
ficam designados para integrar a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD:

| — Arquivista ou servidor responsavel pelos servicos arquivisticos, que a presidira;
Il — Empregados representantes das unidades organizacionais do COFFITO.

| - Presidente:
Ingridy Cristina Brito da Silva — Setor de Arquivo — Matricula n® 106
Il - Membros:

Procuradoria Juridica
Titular: André Saloméao — Matricula n® 47
Suplente: Alexandre Amaral de Lima Leal — Matricula n® 23

Departamento de Comunicagéo e Eventos
Titular: Victor Diniz Felippe Ferrari — Matricula n® 38
Suplente: Ismael Pereira de Carvalho — Matricula n® 31

Departamento de Administragdo e Gestao de Pessoas
Titular: Allan Merighi Miotto — Matricula n° 32
Suplente: Rangel Silva Aradjo — Matricula n°® 90

Setor de Tecnologia da Informacéao
Titular: Gledson Luciano da Silva — Matricula n® 43
Suplente: Jaime das Neves Araujo — Matricula n® 75
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Setor de Infraestrutura e Logistica
Titular: Edilene Clores Sousa — Matricula n° 6
Suplente: Maria Nilcélia Dantas de Oliveira — Matricula n° 2

Setor Financeiro e Contabil
Titular: Paulo Yassuo Koike — Matricula n® 7
Suplente: Antonio Carlos da Silva — Matricula n® 1

Setor de Licitacdes e Contratos
Titular: Luiz Felipe Mathias Cantarino — Matricula n° 8
Suplente: Mateus Paulo Pereira Lima — Matricula n° 74

Setor de Transporte
Titular: Gersino Rosa dos Santos Junior — Matricula n® 56
Suplente: Rogério dos Santos Marques — Matricula n® 87

Departamento de Registro, Especialidades e Titulos
Titular: Jose Renato de Sousa — Matricula n® 11
Suplente: Antonio Carlos Erick Gongalves — Matricula n° 49

Gabinete
Titular: Jacqueline Ferreira — Matricula n® 5
Suplente: Karen da Silveira Smith — Matricula n° 29

8 1° O exercicio dos membros da CPAD sera de 2 (dois) anos, podendo haver

recondugdo por igual periodo.

§ 2° Sera substituido o membro da CPAD que faltar a trés reunides, consecutivas

ou ndo, com ou sem justificativa.

8 3° A CPAD se reunira em carater ordinario, no minimo semestralmente, e em
carater extraordinario, sempre que convocada por seu presidente ou por solicitacdo de um terco

dos membros.

8 5° O quérum da reunido da CPAD é de maioria absoluta de seus membros e o
quorum de aprovagéo é de maioria simples. Além do voto ordinario, o presidente da Comissdo
Permanente de Avaliacdo de Documentos tera o voto de qualidade em caso de empate.

8 6° A participagdo na Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos sera

considerada prestacao de servico publico relevante, ndo remunerada.

Art. 4° Para auxiliar os trabalhos da CPAD/COFFITO, poderdo ser instituidos,

formalmente:

CEP:
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I — Grupo(s) de Trabalho (GT) na(s) unidade(s) organizacional(ais) do Conselho
Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional /(COFFITO);

I1 — Subcomissdes de Avaliacdo de Documentos (SCADS) nas respectivas unidades
descentralizadas.

Paragrafo Unico. As SCADs serdo subordinadas tecnicamente 8 CPAD/COFFITO
e serdo instituidas por ato dos titulares das respectivas unidades descentralizadas.

Art. 5° Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Brasilia, 16 de outubro de 2024.

DR. SAND ANCISCO TORRES
Presidente do COFFITO
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